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ERRATA - ATA DE REGISTRO DE PRECO 035/2021.

Na publicacdo do Diério Oficial do Municipio do dia 18 de Agosto de 2021,
edicdo 382, pagina 19...
Onde se lé:

NOME
RAZAO SOCIAL: VIA OCEANICA COMERCIO E SERVICOS LTDA
CNPJ: 21.519.975/0001-09
ENDERECO: Rodovia: BR 101, n® 375, KM 207, Pedro Rate Bastos - Casimiro de Abreu
REP.RESENTANTE LEGAL: André Luiz dos Santos
RG: 13.339.524-4, EXPEDIDA PELO Detran/R]
CPF: 101.690.127-51

Leia-se:

NOME
RAZAO SOCIAL: VIA OCEANICA COMERCIO E SERVICOS LTDA
CNPJ: 21.519.975/0007-02
ENDERECO: Rodovia: BR 101, n® 375, KM 207, Pedro Rate Bastos - Casimiro de Abreu
REP.RESENTANTE LEGAL: André Luiz dos Santos
RG: 13.339.524-4, EXPEDIDA PELO Detran/R]
CPF: 101.690.127-51

ATA DE REGISTRO DE PRECOS - 038/2021

VALIDADE: 12 (DOZE) MESES
No dia 24 de Agosto de 2021, o Municipio de Arraial do Cabo, inscrito no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda - CNP)/MF sob
0 n? 27.792.373/0001-07, através do Secretério Municipal de Governo, Sr.
Thiago Félix dos Santos, portador da Cédula de Identidade n® 121521546,
expedida pelo DETRAN/RJ, inscrito no CPF/MF sob o n2 090.414.017-25,
residente e domiciliado na Rua Vereador Simas, n? 26, Praia Grande, Arraial
do Cabo/RJ, no uso das atribuicdes, regulamentadas pelo Sistema de
Registro de Precos no ambito do Poder Executivo do Municipio,
considerando o resultado da licitacdo por Pregdo Presencial n® 015/2021,
para REGISTRO DE PRECOS, para Aquisicdo de Suprimentos de Informatica,

pelo sistema de Registro de Preco para atender as necessidades desta
Coordenadoria, vinculado ao Processo Administrativo n® 859/2021 e
RESOLVE registrar os precos da empresa indicada e qualificada nesta ATA,
doravante denominada FORNECEDOR, de acordo com a classificacdo
alcancada e na quantidade cotada, em atendimento as condicdes
estabelecidas no edital da licitagdo e seus anexos, sujeitando-se as normas
constantes da Lei n? 8.666/93 e demais normas aplicaveis a espécie, e em
conformidade com as disposicdes a seguir:

2 - DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

RAZAO SOCIAL: HARD SOLUTION INFORMATICA LTDA - EPP

CNPJ: 00.461.255/0001-51

ENDERECO: Avenida Ary Parreiras, n? 687 - Icarai, Vital Brasil - Niterdi/R)
REP.RESENTANTE LEGAL: Alessandro Miguel Albuquerque

RG: 08.477.069-2, expedida pelo IFP/R]

CPF: 017.456.567-40

E-MAIL: adm@hardsolution.com.br

]

2.1. O prego registrado, as especificacdes do objeto, a quantidade,
fornecedor e as demais condicOes ofertadas na proposta sdo as que

seguem:
1 VALORES
T UNID. QTE ESPECIFICACAO - -
EM UNITARIO TOTAL MES TOTAL 12 MESES
1 UND 8 ALICATE CRIMPAR P/ CONECTOR RJ45 e RJ11 R$62,00 R$496,00 R$5.952,00
TESTADOR DE CABOS UTP STP RJ45 RJ11
LAN - RASTREAMENTO EFICIENTE PARA A
2 UND 6 FIACAO ROMPIDA, CIRCUITO ABERTO E R$205,50 R$1.233,00 R$14.796,00
CURTO CIRCUITO
CABO DE REDE, CX. COM 305 METROS;
CAT.5E; 100% COBRE; COMPATIVEL COM OS
3 UND 2 PADROES DE REDE 10BASE-T/100BASE- R$409,00 R$818,00 R$9.816,00
TX/1000BASE-TX; SUPORTA TRAFEGO DE
REDE GIGABIT 10/100/1000
4 CONECTOR RJ45 PLUG 8x8 MACHO CAT.5E R$2.450,00
UND 5000 PARA CABO SOLIDO E FLEXIVEL R$0,49 R$29.400,00
ALICATE CORTAR FIO P/ DESCASCAR, CORTAR
5 UND 5 FIOS DE 1,5 A 6,6MM R$44,00 R$220,00 R$2.640,00
6 UND 20 MEMORIA 4GB DDR3 1333 MHZ R$122,00 R$2.440,00 R$29.280,00
8 UND 80 FONTE ATX 500 W R$92,00 R$7.360,00 R$88.320,00
9 UND 2 PASTA TERMICA PARA PROCESSADOR R$15,00 R$30,00 R$360,00
MEMORIA NOTEBOOK 8GB DDR4 SODIMM 2400
10 UND 10 m:SZESLZV LRX8 COM GARANTIA MINIMA DE 03 R$232,00 R$2.320,00 R$27.840,00
ROTEADOR 4 ANTENAS ROTEADOR DUAL BAND
13 UND 10 AC1200 WIRELLES AC/N/G N300 GB R$278,60 R$2.786,00 R$33.432,00
14 UND 20 PENDRIVE 32GB USB 3.0 R$46,64 R$932,80 R$11.193,60
MULTIMETRO TENSAO 1.000V, TENSAO AC
750V, CORRENTEDC10A,CORRENTE )
AC10A,RESISTENCIA200HMS,CARACTERISTICAS
ADICIONAISDISPLAY
15 UND 4 DIGITAL, CAPACITANCIAGN, TESTE R$150,00 R$600,00 R$7.200,00
TRANSISTOR,TIPODIGITAL
16 UND 80 MOUSE USB OPTICO 800DPI R$9,90 R$792,00 R$9.504,00
17 UND 80 TECLADO USB ABNT2 BRASIL MULTIMIDIA R$29,90 R$2.392,00 R$28.704,00
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2 JATEADOR ASPIRADOR JATEADOR DE AR
PORTATIL 110V

R$337,00

R$674,00 R$8.088,00

R$54,00 R$324,00

TESTADOR DE CABO CAT-5 CAT-6 LAN RI11 RJ R$3.888,00
45 o

HD SSD 120 GB R$178,00 R$5.340,00 R$64.080,00

SERVIDOR 1 Processador 2x 2,4 G, 12 C/24 T,
9,6 GT/s, 16,5 MB de Cache, turbo ,HT (100 W),
DDR4-2400 Memoria 2x 32GB RDIMM,
2933MT/S, Dual Rank, BCCControlador RAID
que suporte raid 10 4x HDD SAS 10KRPM
2tbCOM GARANTIA MINIMA 03 ANOSPorta para
gerencia remota pela webTrilhos para rack de
19" 970mm

R$54.250,00 R$108.500,00 R$1.302.000,00

6 - DA VALIDADE E DA ADESAQO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS
6.1 A presente Ata terd a validade de 12 (doze) meses, contados a partir da
data de sua publicagdo, ndo podendo ser prorrogada.
6.2 Durante o prazo de validade da Ata, ndo haverd, por parte da Prefeitura,
a obrigagdo de firmar contratacdes que dela possa advir, sendo facultada a
opcao de realizacao de novo certame licitatério especifico para a aquisicao
do servigo pretendido.
6.3 Mesmo comprovada a ocorréncia de situagdo prevista no art. 65, Il, d, da
Lei n? 8.666/93, a Prefeitura poderd, se julgar conveniente, optar por
cancelar a Ata e realizar outro processo licitatério.
6.4. Dentro do periodo de sua validade, serd permitida a adesao a presente
ata, por érgaos nao participantes, na forma da lei.

Arraial do Cabo, 24 de Agosto de 2021.

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
THIAGO FELIX DOS SANTOS
ORGAO GERENCIADOR
HARD SOLUTION INFORMATICA LTDA - EPP
ALESSANDRO MIGUEL ALBUQUERQUE
FORNECEDOR

DISPENSA DE LICITACAO 054-A/2021

TERMO DE RATIFICACAO
PROCESSO: 3128/2021
OBJETO: Locacao de imdvel para suportar o equipamento CREAS.
PRAZO:. 12 (doze) meses.
LOCADOR: EUSINETE PACHECO DIAS MARCH E SOUZA
VALOR GLOBAL: O valor mensal do aluguel é de R$ 3.500,00 (trés mil e
quinhentos reais), perfazendo um montante global de R$ 42.000,00
(quarenta e dois mil reais)
JUSTIFICATIVA DO PRECO: Valores apurados mediante avaliagdo do imével
junto ao mercado imobilidrio e da Comissao de Avaliacao de Bens Imdveis.
RAZAO DA ESCOLHA: Imével atende &s necessidades para suportar o
equipamento CREAS.
ENQUADRAMENTO: Art. 24-X da Lei n? 8.666/93.
Nos termos do Art. 26, da Lei Federal n? 8.666/93, RATIFICO o ato de
Dispensa de Licitagao supra qualificado com enquadramento legal fulcrado
no art. 24-1l da Lei Federal 8.666/93.

Arraial do Cabo, 28 de Julho de 2021.
WAGNER LIMA VIDAL
Secretdrio Municipal de Assisténcia Social,
Trabalho, Renda e Direitos Humanos.
Portaria 73/2021

DECRETOS

DECRETO N© 3.424 DE 27 DE AGOSTO DE 2021.

Institui normas de procedimentos de controle para as contratacdes firmadas
pela Administragao Publica Municipal Direta e da outras providéncias.

O PREFEITO DA CIDADE DE ARRAIAL DO CABO, no uso de suas
atribuicdes legais, previstas no art. 117, VI da Lei Organica Municipal;
CONSIDERANDO as determinacgdes constantes da Lei Complementar n®
101/2000, que estabelecem requisitos na gestado dos recursos publicos, bem
como a Lei Federal n? 8.666/1993, que regulamenta o art. 37, inciso XXI, da
Constituicao Federal, institui normas para licitacdes e contratos da
Administracao PUblica e da outras providéncias; e

CONSIDERANDO a imperiosa necessidade de serem estabelecidos
mecanismos de controle e fiscalizagdo das contrata¢des, de modo a garantir
0 adequado cumprimento dos instrumentos celebrados;

DECRETA:

CAPITULO |

DA INSTRUCAO PROCESSUAL

Art. 12 A aquisicao de bens, realizagao de obras e servicos de engenharia,
contratacdes de demais servicos e locacao de imdveis, deverdo ser
propostas formalmente, através de processo administrativo devidamente
autuado, a ser iniciado com expediente do Ordenador de Despesas ou
Secretério Municipal ao qual o objeto seja afeto.

Paragrafo Unico. As eventuais prorrogagcles e/ou alteragdes oriundas dos
processos mencionados no caput deverao ser realizadas nos autos do
processo principal e deverdo ser formalmente instruidas e justificadas
através do Ordenador de Despesas ou Secretario Municipal ao qual o objeto
seja afeto.

Art. 22 Os processos administrativos iniciados para as finalidades descritas
no artigo anterior deverao ser instruidos com os seguintes documentos, a
serem fornecidos pelo préprio érgao solicitante:

§12 Em caso de aquisicdo de bens permanentes ou de consumo:

| - Devera constar solicitacdo de Abertura de Processo;

Il - Apresentacdo de Termo de Referéncia / Projeto Basico (anexo Il),
contendo:

a descricao completa e suficiente do bem a ser adquirido, sem indicacdo de
marca, e a justificativa da aquisicao com a exposicao dos motivos para a
despesa pretendida;

planilha de quantitativo a ser adquirido e prazo para consumo do material
de acordo com estimativa do consumo e utilizacdo provaveis, obtidas
sempre através de técnicas quantitativas de estimacao;
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a indicacdo da respectiva técnica de estimacdo das unidades e das
quantidades a serem adquiridas em fungao do consumo e utilizagao
provaveis, e/ou memdria de calculo de quantidades;

em caso de aquisicdo de bens permanentes, a relagdo de seus destinos;

a demonstracao da forma, local de entrega e o respectivo cronograma de
execucao;

declaragdo do Almoxarifado Geral/Patrimonio quanto as condicées de
guarda e armazenamento que ndo permitam a deterioracdo do material;

declaracdo do Almoxarifado Geral/Patrimoénio informando a insuficiéncia de
estoque dos itens solicitados.

IIl - Em caso de aquisicdo de bens permanentes ou de consumo através de
Sistema de Registro de Precos, deverd ser observada a regulamentagao
prevista no Decreto Municipal n? 3.272 de 2021, e devera constar, além dos
documentos listados nos artigos anteriores, a informacao acerca da
possibilidade ou ndo de adesao a Ata de Registro de Preco.

§22 Em caso de contratagdo de servicos, excetuando-se de engenharia:

| - Devera constar solicitacdo de Abertura de Processo;

Il - Pedido de Servigo indicando o tipo de servico a ser contratado e
especificando se é o caso de prestacao de servico de execucao continua, ou
seja, se sdo servicos auxiliares necessarios a Administracdo no desempenho
de suas atribuicdes que, se interrompidos, podem comprometer a
continuidade de suas atividades e cuja contratagao deva estender-se por
mais de um exercicio financeiro (exemplos de servicos de natureza
continua: vigilancia, limpeza e conservagdo, manutencao elétrica e
manutencao de elevadores);

Il - Apresentacao de Termo de Referéncia, com a indicacao do responsavel
por sua elaboragdo, demonstrando as etapas que compdem o servigo, e seu
cronograma de execucao (Anexo II), contendo:

Planilha de detalhamento de todos os custos que compdem a contratagdo;
Regime de execucdao com a demonstracdo das etapas da execucao e o
respectivo cronograma de execugao;

Técnicas quantitativas de estimacdo das unidades e das quantidades de
servicos a serem adquiridos em funcdo da demanda e utilizacdo provaveis,
e/ou meméria de célculo das quantidades;

Prazo de execucao e eventual possibilidade de prorrogacao;

Possibilidade de reajuste;

Recebimento provisério e definitivo;

Obrigagdes dos contratantes e dos contratados;

Dotacao;

Sangdes / penalidades.

IV - Caso seja necessdria a utilizacdo de bens permanentes para realizacao
de servico, este fato devera ser especificado claramente no Termo de
Referéncia, a fim de permitir ao fiscal do contrato a certificacdo quanto ao
uso de tais equipamentos na execugdo dos servigos;

§32 Em caso de contratacao de obras ou servicos de engenharia:

| - Oficio emitido pelo titular da pasta requisitante direcionado a Secretaria
Municipal de Obras, contendo solicitacdo com a indicacao do tipo de servico
a ser contratado.

a) Em se tratando de processo da prépria Secretaria Municipal de Obras,
basta a solicitacdo de abertura de processo, com a indicacao do tipo de
servico a ser contratado.

Il - Apresentacdo de Projeto Basico e/ou Projeto Executivo com a indicacao
do responséavel técnico por sua elaboracdo, pertencente ao competente
quadro técnico, demonstrando as etapas que o compéem, contendo:

A descricao do objeto da contratacao e a justificativa da aquisicdo, com a
exposicdo dos motivos para a despesa pretendida;

Regime de execucdao com a demonstracdo das etapas de execucgao
(cronograma de execugdo), identificagao dos tipos de servigos a executar e
de materiais de equipamentos a incorporar a obra;

Or¢camento estimado em planilhas onerada e desonerada de quantitativos
que expresse a composicao de todos os seus custos unitarios, com a
indicacdo da data de referéncia (més/ano) e do responsavel técnico pela sua
elaboragdo, contendo a referéncia do sistema de custos sempre atualizados
(EMOP, SCO-FGV, SICRO ou SINAPI) ou a apresentacdo de composicdes
analiticas de formagdo de precos unitdrios detalhadas, expondo as
descri¢des, quantificacdes e precos dos insumos, as respectivas origens,
bem como as quantidades de materiais, mao-de-obra, equipamentos,
despesas indiretas e/ou quaisquer outros insumos que tenham sido
considerados na definicdo das composicOes, apresentando, inclusive, a
fonte utilizada como parametro para os indices de produtividade adotados,
bem como justificativa dos precos (mediante a relacao ou pesquisa dos
precos de mercado e respectiva metodologia de pesquisa e/ou referéncia ao
sistema de custos utilizado);

Pesquisas de mercado de itens que eventualmente ndo constem nos
Sistemas de Custos que tenham dado origem a pregos estimados, seja de
itens em planilha ou de insumos das composicdes, contendo as
especificagbes completas do material cotado e respectiva data de cotacao,
apresentando no minimo trés propostas para cada item/insumo ou, na
impossibilidade de obten¢do desse minimo, a apresentacdo das devidas
justificativas, devendo a pesquisa e toda a documentagdo basilar compor o
respectivo processo administrativo;

Cadernos de encargos ou memorial descritivos, com a especificacdo técnica
dos materiais e dos métodos construtivos e subsidios para montagem do
plano de licitacao e gestao da obra;

Caso para a realizacdo da obra ou reforma seja necessaria a aquisicao de
bens permanentes, o fato deverd ser especificado claramente no Projeto
Basico e/ou Projeto Executivo, a fim de permitir o controle de bens
patrimoniais da Administracdo Publica Direta e se efetuar a correta
classificacdo orcamentaria;

Plantas com os desenhos do empreendimento, quando pertinentes, que
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demonstrem o desenvolvimento da solucao escolhida, de forma a fornecer
visdo global da obra e identificar todos os seus elementos constitutivos com
clareza;

A comprovacdo de ter providenciado, junto ao CREA/RJ, a Anotacao de
Responsabilidade Técnica - ART, ou junto ao CAU/RJ, o Registro de
Responsabilidade Técnica - RRT do Projeto Basico e/ou Projeto Executivo e
do elaborador do Projeto Bésico e/ou Projeto Executivo, quando o objeto
licitado o exigir;

Composicao analitica da taxa de BDI/LDI, discriminando todos os custos
indiretos e lucros (ou beneficios) e indicando se a composigao tem origem
onerada ou desonerada;

Cronograma fisico-financeiro, indicando se a composicdo tem origem
onerada ou desonerada;

Licenca ambiental ou termo de sua inexigibilidade obtido junto ao dérgédo
ambiental competente para comprovacdo do adequado tratamento do
impacto ambiental do empreendimento objeto da licitagao;

Caso a obra ou reforma em bem préprio municipal, altere o valor total do
imével ou tenha impacto sobre a vida Util deste, o processo deverd ser
encaminhado ao Setor de Patrimodnio para devida anotagdo e orientacao
quanto a correta classificacdo orcamentaria da despesa;

Il - Projeto Executivo, se for o caso, de acordo com as normas pertinentes
da ABNT, contendo a indicagdo quanto a responsabilidade e/ou encargo da
confeccdo do Projeto Executivo, que poderd ser incumbido a Administracao
Publica, ou a Contratada;

§42 Em caso de locacdo de imdveis:

| - Solicitagdo de abertura do processo;

Il - Justificativa e comprovacao das necessidades de instalacdo e localizacao
que condicionaram a escolha do imével, com a exposicdo dos motivos para
a despesa pretendida;

Il - Declaragdo preliminar do Departamento do Patrimonio do Municipio que
ndo existe imdvel disponivel no acervo capaz de atender as necessidades;
IV - Especificacdo detalhada do imével, com foto;

V - Prévia avaliacdo escrita de pelo menos 3 (trés) pessoas fisicas ou
juridicas, regularmente habilitadas, indicando o preco médio pelo mercado
imobiliario do local de situacao do imével;

VI - Laudo de avaliacao emitido pela Comissdo Permanente de Avaliacao de
Bens Imoéveis, devidamente designada pela Administracdo, de acordo com
as normas brasileiras de avaliacdo vigentes (NBR - 14653 - ABNT),
demonstrando a compatibilidade do preco com o valor de mercado;

VII - Declaragdo que o imdvel atende as necessidades;

VIIl - Declaragdo sobre a necessidade de prestar servigo publico no
respectivo local;

IX - Proposta do locador com indicagao do valor, acompanhada dos
seguintes dos seguintes documentos:

Escritura do imével devidamente registrada no Registro Geral de Imdveis

e/ou instrumento capaz de comprovar a detencdo dos direitos inerentes a
propriedade do imdvel;

CPF e identidade do proprietario;

Cadastro do IPTU em nome préprio, devidamente regularizado,
demonstrando a sua adimpléncia; havendo qualquer irregularidade perante
a Fazenda Municipal, os débitos do locador deverao ser regularizados junto
a Secretaria Municipal de Fazenda.

X - Motivos da escolha do imével e da aceitacao do valor proposto;

Xl - Declaragdo do setor financeiro sobre a existéncia de crédito
orcamentario suficiente para atender a despesa global do contrato.
Art. 32 Todas as solicitagdes deverao conter obrigatoriamente as razbes que
orientam a definicao dos quantitativos que pretende adquirir ou o alcance
dos servigos que desejam ser fornecidos, acompanhadas, ainda, da
indicacao da dotacao orcamentdria especifica, com saldo suficiente.

§1° Caso a Secretaria requisitante ndo possua dotacdo orcamentaria
suficiente para a despesa solicitada, poderd o Titular da Pasta solicitar a
suplementacao orgamentéria necessaria.

§22 O ordenador de despesa deverd certificar a suficiéncia de dotagdo
orcamentaria para o pleno subsidio da despesa, considerando o principio da
anualidade orgamentaria.

§32 Caso o Orgdo ou Instituicdo solicitante ndo tenha acesso ao saldo
atualizado dos seus respectivos Programas de Trabalho, devera ser
consultada a Secretaria Municipal de Fazenda.

Art. 42 Caso a contratacao seja parte da execu¢do de convénio firmado com
Entes da Federacdo ou demais InstituicOes, deverd obrigatoriamente
constar no processo cépia do Termo de Convénio ou equivalente e Plano de
Trabalho, acompanhado de informacao que demonstre a situacdo atualizada
do convénio.

Art. 52 Qualquer solicitacao de despesa deverd ser autorizada pelo Titular
do Orgao solicitante, mediante declaracio do Ordenador de Despesa.

CAPITULO Il

DO PROCEDIMENTO LICITATORIO

Art. 62 Atendidos os requisitos listados nos artigos anteriores para a
instrucao processual, o processo administrativo seguirad o seguinte tramite:

| - O processo administrativo devidamente formalizado e instruido com os
documentos iniciais serd encaminhado a Chefia de Gabinete para ciéncia;

Il - Com a ciéncia da Chefia de Gabinete, o processo serd encaminhado a
Secretaria Municipal de Compras e Licitacdes, que procedera com a andlise
do termo de referéncia e a elaboracdo da estimativa dos custos oriunda de
pesquisa de mercado e pregos cujo procedimento serd regulamentado
através de normativa especifica;

IIl - Apds passar pela Secretaria de Compras e Licitagdes, o processo
retornard a Secretaria da Pasta Requisitante para ciéncia do Ordenador de
Despesa e solicitacdo do bloqueio orgamentario ou classificacdo de despesa;
IV - O processo serd encaminhado ao Setor Contdbil responsavel pelos
Fundos, Fundagles, Autarquias e Prefeitura Municipal (Secretaria de
Fazenda) para que seja efetuado bloqueio orcamentario ou classificacao de
despesa, devendo ser verificado, nessa oportunidade, o cronograma de
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desembolso maximo por periodo, em conformidade com a disponibilidade
financeira, para fins de equilibrio;

a) A insuficiéncia de saldo orcamentario ndo obsta o prosseguimento do
processo, que poderd avancar as fases administrativas, desde que seja
comprovadamente vidvel a suplementacdo orcamentdria e a emissao do
bloqueio até a publicacdo do edital.

b) A comprovacao da viabilidade poderd ser feita através de declaragdo
acompanhada de quadro demonstrativo das margens de remanejamento de
recursos concedidas na L.O.A. e da apresentacao das fontes de realocagdo
de verbas.

¢) No caso de contratacles a serem efetuadas pelo Sistema de Registro de
Precos, serd indicada apenas a classificagdo orgamentéria.

V - Apds bloqueio orgamentario, o Processo serd remetido a Controladoria
Geral do Municipio para andlise da instrucao processual;

VI - Em seguida, o processo sera remetido para a Secretaria Municipal de
Compras e LicitacOes para elaboracdo da Minuta do Edital de Licitacdo;

a) O original do edital devera ser datado, rubricado em todas as folhas e
assinado pelo Secretario de Compras e Licitacdes, ou em sua auséncia pelo
titular da pasta requisitante, permanecendo no processo de licitagdo, e dele
extraindo-se cépias integrais ou resumidas, para sua divulgacao e
fornecimento aos interessados, nos termos do art. 40, §12, da Lei Federal n®
8.666/1993, disponibilizando cépia digital integral no Portal da
Transparéncia, conforme art. 82, inciso 1V, da Lei Federal n? 12.527/2011
(Lei de Acesso a Informacao).

VIl - A Minuta de Edital serd analisada pela Assessoria Juridica de Licitagdes,
que emitird exame prévio, aprovacao de sua respectiva minuta e do
contrato, assim como dos procedimentos intrinsecos de legalidade, dentre
0s quais a analise e correlato enquadramento legal das hipoteses de
dispensa ou inexigibilidade de licitacao, excetuados os casos previstos no
Art. 24, incisos | e Il da Lei Federal n? 8.666/1993, desde que nao seja
necessaria a elaboracao de Termo contratual;

a) Quando houver substituicdo do contrato por nota de empenho e demais
instrumentos previstos no art. 62 da Lei Federal n® 8.666/1993, devera
aplicar, no que couber, o disposto no art. 55 da referida lei;

b) Caberd a Secretaria de Compras e Licitacées também promover o Ato de
Dispensa de Licitagao e Inexigibilidade quando for o caso, com comunicagao
dentro de 3 (trés) dias a autoridade superior para ratificagdo e publicacao
na imprensa oficial no prazo de até 05 (cinco) dias como condicdo para
eficécia do ato;

c) Caberd a Secretaria de Compras e Licitagdes e a Secretaria Gestora do
Contrato a informagdo ou remessa de quaisquer documentos relativos a
Licitagdes e Contratos solicitados pelo TCE/RJ;

d) A Assessoria Juridica de Licitagdes podera solicitar Parecer Juridico e/ou
Ratificacdo da Procuradoria Especializada, em decorréncia das
especificidades técnicas do objeto, sempre que julgar necessario.

VIII - Apds o parecer prévio e aprovacdo da Assessoria Juridica sobre os
procedimentos acima citados, a Secretaria de Compras e Licitagdo
providenciard a publicacdo do edital, lancamento e envio dos atos
obrigatérios no site do TCE/RJ e posterior realizacdo do procedimento
licitatério na forma da Lei Federal n? 8.666/1993, bem como legislacdo
pertinente e respectiva a modalidade licitatéria escolhida;

IX - Apds o lancamento e envio dos atos obrigatérios, e encerramento do

procedimento licitatério, o Ordenador de Despesa procederd a adjudicacao;
X - Ap6s a adjudicacdo, o processo serd encaminhado a Controladoria Geral
do Municipio para verificacdo da regularidade do procedimento licitatério
realizado;

Xl - Por fim, o processo sera remetido a Secretaria de Origem para
homologacao e/ou ratificagdo, autorizagdo de empenho descritivo e
designacdo do fiscal do contrato (Anexo VI);

a) Havendo ressalvas exaradas pela Controladoria Geral do Municipio, estas
deverao ser cumpridas em sua totalidade, devendo o processo retornar ao
6rgdo de Controle Interno para ciéncia do cumprimento das ressalvas antes
da fase descrita no inciso XI;

b) Compete privativamente aos Ordenadores de Despesa a autorizagao para
emissao e anulagao de empenho;

¢) Havendo recurso, o Ordenador de Despesas decidird antes da fase
descrita no inciso IX.

XII - Apés homologacdo e autorizacdo de empenho, o processo sera
remetido a Secretaria de Compras e Licitagdo para publicacdo;

a) No caso de contratacdes a serem efetuadas pelo Sistema de Registro de
Precos, a Secretaria de Compras e Licitagdes procederd a elaboracdo da
Ata, nos termos do Decreto Municipal n® 3.272/2021.

XIIl - Em seguida, o processo serd remetido ao Setor Contabil responsavel
pelos Fundos, Fundagdes, Autarquias e Prefeitura Municipal (Secretaria de
Fazenda) para emissdo da Nota de Empenho para custeio da despesa.

XIV - Apés a emissdo do empenho, o processo sera remetido a Secretaria de
Compras e Licitagdes para a lavratura do Termo de Contrato, a publicacao
do extrato contratual no Boletim Oficial do Municipio e o lancamento de
todos os dados e atos do certame licitatério no site do e-TCE/RJ (novo SIGFIS
- Mddulo Atos Juridicos);

a) Quando da emissdo do Termo de Contrato, deverd constar como anexo
do mesmo: o Cronograma de Execugao com a indicagcao da marca do bem
adquirido e sua especificacdo e, caso seja originado da execucao de
convénios, o nimero do Termo de Convénio e o Ente ou Instituicdo com o
qual foi celebrado;

b) As assinaturas do Termo de Contrato deverdo ser colhidas na Secretaria
de Origem;

c) Compete a Secretaria Municipal Compras e Licitagdo a numeragao
sequencial dos instrumentos contratuais, seqguida do ano no qual os termos
foram subscritos, e reiniciada a cada exercicio;

d) Os Termos Aditivos receberdo numeracao prépria e sequencial,
constando referéncia ao instrumento que se altera.

XV - O Processo sera encaminhado a Controladoria Geral do Municipio para
verificagdo do cumprimento do disposto nos incisos anteriores (incisos XI a
XIV);

XVI - O processo serd encaminhado para a Secretaria de Origem e esta
emitird a Autorizacdo de Fornecimento (Anexo IV) nas compras de
materiais, que conterd a marca, modelo e especificacées do material a ser
fornecido, ou Ordem de Servico (Anexo Ill) autorizando o inicio dos servicos,
entregando-a juntamente com a Nota de Empenho ao interessado;

a) Havendo ressalvas exaradas pela Controladoria Geral do Municipio, estas
deverao ser cumpridas em sua totalidade antes da emissao da Autorizacao
de Fornecimento ou Ordem de Servico, e o processo devera retornar ao
6rgao de Controle Interno para ciéncia do cumprimento das ressalvas;

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARRAIAL DO CABO
AVENIDA ALMIRANTE PAULO DE CASTRO MOREIRA, N2 50
CENTRO - ARRAIAL DO CABO - RJ



PREFEITURA DE

DO CABO ==

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE ARRAIAL DO CABO - RJ

Arraial do Cabo, Sexta-feira, 27 de Agosto de 2021 - Edicao: 390 - 17

b) Caso seja necessaria a elaboracdo de Termo Contratual, somente sera
emitida a Autorizacdo de Fornecimento apds a celebracdo do contrato ou do
instrumento habil que venha a substitui-lo.

Art. 72 Todos os processos deverdo estar devidamente paginados, com
indicacdo da numeracdo processual e 0 ano, a numeracao da folha, em
ordem crescente, e rubrica do responsavel, na parte superior do lado direito
da folha de papel.

§ 12 A verificagao de erros ou rasuras nos registros de autuagao e instrugao,
no ato de recebimento de um processo administrativo, motivara a sua
devolugdo ao 6rgdo responsavel pelo erro ou rasura para fins de retificacdo.
§ 22 Quando for constatada a necessidade de correcao de qualquer
elemento processual constante do carimbo de instrugao, de qualquer folha
do processo, a unidade responsavel pela falha devera recorrer a Emenda
Carmim, adotando os seguintes procedimentos processuais:

Riscar (tachar) o elemento processual, objeto da retificagdo, com caneta
com tinta vermelha (carmim);

Inserir carimbo de retificagdo abaixo do carimbo de instrugao preenchendo
todos os seus elementos com caneta cor vermelha, informando data da
correcao e responsavel seguida do nimero da Identidade Funcional.

§ 32 Nao podem ocorrer correcdes ou qualquer alteracao na capa do
processo ou em contetdo decisério de pecas processuais por meio de
Emenda Carmim.

§ 42 Cada volume do processo ndo deverd exceder a 250 folhas. Para
encerrar o volume que alcancar o limite, deve-se incluir o Termo de
Encerramento de Volume e abrir o volume subsequente, a partir do Termo
de Abertura de Volume.

§ 52 0 ndo cumprimento das regras de encerramento e abertura de volume
ocasionara interrupcao do curso normal do processo, restituindo-o ao Ultimo
remetente para adequagao.

Art. 82 Os instrumentos juridicos serdo lavrados em 03 (trés) vias, para o
seguinte fim:

a) Instrugcao do processo administrativo;

b) Entrega ao contratado ou participe;

c) Entrega ao Orgdo contratante ou convenente.

Parégrafo Unico. Cada Secretaria ou Orgdo da Administracdo manterd
arquivo de seus contratos em boa ordem, acompanhados dos seus
respectivos aditivos, que justifiquem as alteracdes e ajustes celebrados
entre as partes.

CAPITULO Il

DA FISCALIZAci\O DO CONTRATO

Art. 92 Competird ao Ordenador de Despesa, imediatamente apds a
homologacao do certame, a designacdo de Fiscal, que respondera
diretamente pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do objeto
contratado.

§19 A designacao de Fiscal (Anexo VI) sera efetuada por meio de Ato do
Orgéo Gestor, contendo nome completo, cargo, matricula e CPF do servidor
eleito para tal tarefa, com a devida ciéncia deste.

§22 O recebimento de material de valor superior ao limite estabelecido no
art. 23 da Lei Federal n? 8.666/1993, para a modalidade de convite, devera
ser confiado a uma comissao de, no minimo, 03 (trés) membros.

§32 Em se tratando de aquisicdo de bens permanentes ou de consumo
através de Sistema de Registro de Precos, a indicacdo de Fiscal do Contrato
devera ser feita através de termo préprio, na fase pré-contratual, apds o
Registro de Pregos.

Art. 10. No ambito das responsabilidades atribuidas ao Fiscal, estdo
abrangidas, sem prejuizo de outras intrinsecas ou dispostas em legislagao:
a) Atestacdo das respectivas notas fiscais e/ou documentos equivalentes,
acompanhados de relatério de verificagdo de execucao, apds a certificagao
de que os bens fornecidos, os servigos prestados ou obra realizada estdo de
acordo com as especificacfes (modelo, marca, peso, quantidade, qualidade
etc.) registradas na Autorizacao de Fornecimento (AFO);

b) A observagao dos precos pactuados e do cronograma estabelecido
quando da aquisicao, contratacao da obra ou do servico, bem como o
cumprimento das alteracdes pactuadas, com a anuéncia da Administracdo,
mediante julgamento de conveniéncia, por meio da autorizagdo do
Ordenador da Despesa no processo de origem, devidamente aditadas ao
contrato;

c) Zelar pelo estrito cumprimento das condicdes e obrigacdes estabelecidas
no Projeto Basico, Termo de Referéncia e/ou congéneres;

d) O controle do aumento injustificado dos custos para a Administracdo
inerentes a execugao de contrato sob sua responsabilidade, por razées que
nao consultem ao melhor interesse publico;

e) A confecgdo de registros e planilhas, quando for o caso, que demonstrem
a medicdo da etapa que estd sendo faturada e o total das medicdes ja
realizadas e do saldo a realizar (no caso de Obras);

f)  Apresentacdo  de relatério  fotogréfico da etapa das
obras/servigos/entregas que estiver sendo faturada, sempre que possivel;

g) A emissdo de pronunciamento fundamentado técnica e legalmente para a
sugestao de alteracOes e prorrogacdes contratuais;

h) A pronta comunicacado a autoridade superior, de qualquer irregularidade
constatada na execucao do instrumento contratual;

i) A elaboracao de relatério de execucao, onde devera constar indicagoes
acerca dos valores, prazos e execucao;

No relatdrio de execucao, o fiscal devera indicar se houve observancia entre
o licitado e contratado e se 0os demonstrativos de cobranga correspondem
fiel execucao do contrato;

O relatério de execugdo deverd ser concluido com parecer do fiscal pelo
pagamento ou ndo da despesa;

j) Manter, de forma organizada, todo o acervo de informacdes e documentos
relacionadas ao contrato;

k) Prestar informacdes, sempre que requisitado, ainda que apds o término
do contrato ou eventual afastamento da fungao, sobre o contrato que
fiscaliza ou fiscalizou;

I) Relatar ao titular da pasta toda e qualquer ocorréncia e/ou sinistro
inerentes ao contrato e/ou sua execugdo;

m) Avaliar manifestagfes oriundas dos contratados acerca de qualquer
solicitacdo relacionada ao contrato, podendo solicitar orientacao técnica,
objetivando embasar seu parecer;

n) Acompanhar as vigéncias contratuais, saldo de empenho e quaisquer
outras variantes incidentes no contrato.
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§12 A omissdo ou inidoneidade das funcdes e das responsabilidades
inerentes ao Fiscal sujeita o servidor designado as penalidades cabiveis,
resguardado o direito a Ampla Defesa do procedimento disciplinar.

§22 A Controladoria, no cumprimento de sua missdo institucional, podera
avaliar o cumprimento dos instrumentos contratuais firmados, podendo,
para isso, propor ao Prefeito a expedigao de normas que disciplinem a
atuacdo dos fiscais de contrato.

§32 O Secretério Municipal gerenciador da pasta respondera solidariamente
pelo desempenho das fungdes e responsabilidades inerentes ao Fiscal do
Contrato.

Art. 11. Independentemente da acao do Fiscal, todo e qualquer servidor que
tiver ciéncia de falhas na execucao contratual tem o dever de comunicar a
ocorréncia a autoridade hierarquicamente superior.

CAPITULO IV

DO ADITAMENTO CONTRATUAL

Art. 12. Para aditamentos contratuais, deverdo os Orgdos ou Instituicdes
requisitantes instruir a solicitacdo com os seguintes documentos:

| - justificativa para alteragcao contratual e/ou aditivo do prazo, com
manifestacdo do Fiscal e autorizacdo do Titular do Org&o ou Instituicdo
requisitante;

a) Em caso de acréscimos ou supressdes contratuais deverd ser
apresentada a planilha de modificacao de itens contendo itens (a acrescer,
a reduzir, a excluir e itens novos), composi¢des analiticas de formacdo de
precos unitérios (expondo as descricdes, quantificacbes e precos dos
insumos), indicacao dos percentuais de acréscimo e supresséo realizados,
mantendo a data-base da proposta inicial, bem como planilha consolidada a
vigorar apds o aditivo;

b) em caso de solicitacdo de prorrogacao de prazo contratual, devera ser
justificado pelo Fiscal responsavel os motivos que prejudicaram a execugdo
do servico ou obra dentro do prazo contratado;

c) em caso de reajustamento de precos, deverd ser apresentada a
metodologia de célculo do reajustamento e a exposicao dos indices setoriais
aplicédveis, bem como a meméria de cdlculo dos valores liquidado e a
liquidar;

d) Em caso de renovacao contratual, devera ser solicitada a Secretaria de
Compras e Licitaces pesquisa de mercado ou consulta a tabela atual do
indice oficial utilizado;

d.1) Em se tratando de obras, deverd ser solicitado ao Setor Técnico
Competente planilha orcamentéria com data-base atualizada, para que seja
verificado se os valores do contrato ndo sdo superiores aos dos praticados
pelo mercado, para fins de comprovacdao da vantajosidade com
antecedéncia de no minimo 45 (quarenta e cinco) dias para o término do
contrato;

e) Em caso de aditivos deverao ser comprovadas as mesmas condigcoes a
habilitacdo e qualificacao exigidas na licitacdo, devendo ser juntada prova
de regularidade fiscal e trabalhista da empresa;

f) Devera ser indicada a dotacdo orcamentdria especifica para reserva, com
saldo suficiente, com a posterior emissao do empenho inerente a renovagao
e/ou aditamento contratual.

Il - Apds a juntada dos documentos, o processo seguird para a Secretaria
Municipal de Compras e Licitagdes para elabora¢do da minuta do termo

aditivo, seguindo, apés, a Controladoria Geral do Municipio para a
verificagdo da regularidade da instrucao;

Il - Regular a instrucdo, a Minuta serd submetida a Assessoria Juridica de
Contratos para analise Juridica e verificacdo de legalidade, sendo remetida,
apds, para a confeccdo do Termo Aditivo, que deverd ser assinada em 03
(Trés) vias de igual teor pelos Contratantes;

IV - A Assessoria Juridica de Contratos podera solicitar, sempre que julgar
necessario, Parecer Juridico e/ou Ratificacdo a Procuradoria Especializada,
considerando as especificidades técnicas do objeto;

V - Firmado o Termo Aditivo, a Secretaria responsavel designara o(s)
servidor(es) competente(s) para a fiscalizacdo do Contrato, quando/se
houver alteracdo, devendo em seguida os autos retornarem a Secretaria
Municipal de Compras e Licitagdes para providéncias quanto ao lancamento
no Sistema Integrado de Gestao Fiscal (SIGFIS) e publicacao do seu extrato.

CAPITULO V

DO PROCESSO DE PAGAMENTO

Art. 13. Os processos administrativos em estdgio de pagamento deverdo
observar as fases processuais estabelecidas abaixo:

Os pagamentos oriundos das contratacdes cujo objeto seja entrega de Bens,
Materiais ou Prestacao de Servigos, entregues ou executados de forma
integral no periodo de até 30 (trinta) dias, contados a partir da Autorizacao
de Fornecimento (Anexo IV) ou Autorizagao para Inicio dos Servicos (Anexo
V), serao instruidos e liquidados no préprio processo de contratagdo.

Para os Bens, Materiais ou Prestacao de Servicos executados de forma
parcelada obedecerdo as seguintes etapas:

| - A primeira solicitacdo de pagamento devera ser protocolada junto ao
Protocolo, juntando-se:

a) Nota Fiscal (especificando periodo ou competéncia, discriminacao do
objeto e identificacao do contrato ou convénio, se for o caso) ou documento
que a substitua, com identificacdo do funciondrio nome e matricula,
conforme previsdo legal;

b) cépia do Termo de Contrato e seus Aditivos;

) cdpia do cépia da Autorizagdo de Fornecimento;

d) cépia de Nota de Empenho e certiddes de regularidade fiscal (CND-
RFB/INSS, CNDT e CRF-FGTS);

e) cdpia do ato de nomeacdo do fiscal, visando andlise da regularidade na
entrega do bem ou na prestagao de servico;

Il - Apds a abertura de Processo de Pagamento, o Setor de Protocolo
encaminhara os autos a Pasta Responsavel, para manifesta¢ao do Fiscal do
Contrato, que devera juntar relatérios e demais documentos relacionados ao
recebimento, e, quando for o caso, encaminharé o processo aos setores de
Almoxarifado e/ou Patrimonio para os devidos registros;

Il - Em todos os casos, os procedimentos de pagamento serao
encaminhados a Chefia de Gabinete para ciéncia;

IV - Apds, o processo deverd ser encaminhado ao Setor Contabil responsavel
pelos Fundos, Fundagdes, Autarquia e Prefeitura Municipal (Secretaria de
Fazenda) a Secretaria de Fazenda, para a sua competente liquidacao, pelo
que devera ser realizada a correta conferéncia e instrugao dos processos de
pagamento, devendo ser realizados os cdlculos das retencdes tributarias
(IR, INSS, ISSQN e demais), quando houver, e emitir Ordem de Pagamento;
V - A Secretaria de Fazenda, ou Fundos, Fundacdes e Autarquias, conforme
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0 caso, providenciard o pagamento da despesa através do competente
Setor de Tesouraria, respeitada a ordem cronolégica das datas de
exigibilidade, conforme art. 52 da Lei Federal n® 8.666/1993.

§12 A cada exercicio financeiro os processos de pagamento deverdo tramitar
em autos préprios, apartados do Processo Principal, devendo sempre estar
instruidos com a documentacao prevista no inciso I.

§22 O processamento dos pagamentos deverd ocorrer em processo Unico,
respeitando o exercicio financeiro, em razdo de economia processual,
celeridade e controle eficaz pelo Gestor do Contrato e demais 6rgdos de
fiscalizagao.

§32 Quando do pagamento, o Setor de Tesouraria devera instruir o processo
de pagamento com o borderd ou oficio devidamente protocolizado pelo
banco, o comprovante bancario que demonstre o pagamento realizado e
certificacdo quanto ao registro do fato no sistema com identificacdo da sua
baixa nos autos.

Art. 14. Apds o pagamento, o processo deverd seguir para a Contabilidade
dos Fundos, Fundagdes, Autarquias ou Secretaria de Fazenda, onde serao
feitos os lancamentos de despesa, enviando-o entdo para arquivamento em
local préprio, quando ndo se tratar de despesa continuada.

CAPITULO VI

DISPOSICOES GERAIS

Art. 15. Executado o contrato, o seu objeto serd recebido:

I - No caso de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo responséavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em até
15 (quinze) dias da comunicagao escrita do contratado;

b) definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade
competente, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apds o
decurso do prazo de observacao, ou vistoria que comprove a adequacao do
objeto aos termos contratuais, observado o disposto no art. 69 desta Lei.

Il - No caso de compras ou de locacao de equipamentos:

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do
material com a especificacao;

b) definitivamente, apdés a verificacdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacdo.

Il - Podera ser dispensado o recebimento provisério nos seguintes casos:

a) géneros pereciveis e alimentacdo preparada;

b) servigos profissionais.

Art. 16. Em conformidade com o art. 23, §5°, da Lei Federal n° 8.666/1993, é
vedado o fracionamento de despesas para adogao de dispensa de licitagao
ou modalidade de licitagdo menos rigorosa que a determinada para a
totalidade do valor do objeto a ser licitado.

Art. 17. Fica estabelecido o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para que as
Secretarias Municipais, Controladoria e Procuradoria executem cada um dos
procedimentos estabelecidos nas fases processuais deste Decreto, podendo
0 mesmo ser prorrogado por igual periodo em casos excepcionais.

Art. 18. Fica autorizada, em casos excepcionais, pelos Secretarios
Municipais, Controlador Geral, Procurador Geral e/ou Gestores dos Fundos
Municipais, a criagdo de regulamentacéo prdpria de tramite processual nos
casos omissos neste Decreto.

Art. 19. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicacdo, revogadas
as disposicdes em contrario.

Arraial do Cabo, 27 de agosto de 2021.

MARCELO MAGNO FELIX DOS SANTOS

Prefeito Municipal

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA - COMPRAS
Proc. Administrativo n® XXX/XXX
OS ITENS ESCRITOS EM ITALICO E ONDE HOUVER XXXX DEVERAO
SER ALTERADOS/RETIRADOS, A DEPENDER DA NECESSIDADE DA
SECRETARIA REQUISITANTE.
CASO SEJA NECESSARIO, PODERAO SER ADICIONADOS ANEXOS AO
TERMO DE REFERENCIA COM CRONOGRAMA DE EXECUC[\O,
TECNICAS QUANTITATIVAS, ETC.
A DEPENDER DA ESPECIFICIDADE DO PRODUTO, PODERAO SER
ADICIONADAS CONDICOES PARA O RECEBIMENTO DEFINITIVO (ITEM
3.2).
1. DO OBJETO
1.1. Constitui objeto da presente contratacdo a aquisicao de xxx, pelo
critério de (menor preco global, preco unitdrio, melhor técnica), para
atender as demandas da xxxxx, por um periodo de xxx (xxx) xxx, conforme
discriminado no Anexo X.
2. JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO
2.1. A aquisicdo de xxxxx destina-se a XXXXXXXXX, para atendimento das
demandas da Secretaria Municipal de XXXX.
2.1.2. As especificagdes e quantidades estimadas foram obtidas observando
0 quantitativo utilizado no ano anterior, a demanda apresentada a
Secretaria, etc.
3. DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO E ENTREGA DO OBJETO
Indicar onde serd feita a entrega e definir serd integral ou parcelada. Em
caso de entrega parcelada, anexar cronograma de entrega.
3.1. O objeto constante deste Termo de Referéncia deverd ser entregue
diretamente na (secretaria de) XXX, situada na rua XXX,, ap6s a emissdo da
ordem de fornecimento, observado o Cronograma de Entrega, cabendo a
fornecedora arcar com os valores de quaisquer gastos ou despesas com
transporte, tributos, fretes, 6nus previdenciarios e trabalhistas, seguros e
outros encargos ou acessorios;
3.1.2 A contratada deverd fornecer os produtos de forma (dnica ou
parcelada) XXXXX, observando o Cronograma de Entrega e de acordo com a
solicitagao da Secretaria Municipal de XXXXX;
3.1.3 O prazo previsto para entrega devera observar o subitem 3.1;
3.1.4 Os produtos requisitados deverao ser entregues acompanhamos da
documentacao fiscal, juntamente com a cdpia da Ordem de Fornecimento,
na XXXX, devendo haver agendamento prévio junto a XXX, através do
nimero de telefone (xx) XXXX-XXXX;
3.1.5 Os produtos deverao ser entregues acondicionados adequadamente
em embalagens originais, com prazo de validade de XXXX, objetivando o
armazenamento do produto por tempo razoavel;
3.1.6 Em caso de cumprimento de ordem judicial ou eventuais imprevistos o
prazo para entrega poderd ser reduzido, observada a necessidade da
Administracao.
3.1.7 A Prefeitura Municipal de Arraial do Cabo - R] reserva-se o direito de
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ndo receber os produtos em desacordo com as especificacdes, podendo
cancelar o contrato e aplicar as sangdes previstas na Lei Federal
n2.8.666/93.

3.2 DO RECEBIMENTO DO OBJETO

3.2.1. Os objetos serao recebidos na forma abaixo discriminada, observado
o disposto no art. 73, Il da Lei Federal n® 8.666/1993:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagdo, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em até
15 (quinze) dias da comunicacdo escrita do contratado;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apds o
decurso do prazo de observagao, ou vistoria que comprove a adequagao do
objeto aos termos contratuais, observado o disposto no art. 69 da Lei
Federal n 8.666/1993;

3.2.2 Serao recursados os materiais que ndo atendam as especificacfes
deste Termo de Referéncia;

3.2.3 O ato de recebimento dos produtos, ndo importa em sua aceitagao. A
critério da Contratante, os produtos fornecidos serdo submetidos a
verificacdo;

3.2.4 Havendo qualquer irregularidade que impossibilite o recebimento
definitivo, cabe a Contratante a substituicdo dos produtos recusados no
prazo maximo de XXXX (XXXXX) dias Uteis, contados da solicitacao;

3.2.5 Os produtos deverao ser acondicionados conforme as recomendagdes
do fabricante, cabendo ao Contratado garantir a protecao durante
transporte e estocagem.

4. PROCEDIMENTO DE FISCALIZAGCAO:

4.1. O objeto fornecido sera fiscalizado por servidores designados pela
Secretaria Municipal de XXXXX, que registrarao todas as ocorréncias e as
deficiéncias verificadas em relatério, cuja cépia serd encaminhada a
contratada, objetivando a imediata correcao das irregularidades apontadas.
4.2 As exigéncias e a atuacao da fiscalizacdo pela Prefeitura Municipal de
Arraial do Cabo em nada restringem a responsabilidade, Unica, integral e
exclusiva da contratada, no que concerne a execucao do objeto do contrato.
5. PRAZO DE EXECUCAO DO CONTRATO:

5.1. O produto devera ser entregue observando o Cronograma de Entrega, a
ser fornecido pela Secretaria Municipal de XXXXX, sob pena de rescisao
contratual e aplicacdo das penalidades sobre inadimplemento previstas
neste Termo de Referéncia e no contrato;

5.1.1. Em caso de cumprimento de ordem judicial ou eventuais imprevistos
o Cronograma de Entrega podera ser reduzido, observada a necessidade da
Administracgao;

5.2. 0 prazo de execucao do objeto serd de xxxxx (especificar o prazo para
cumprimento da obrigagdo, em dias ou meses).

6. DAS ESPECIFICACOES E TECNICAS QUANTITATIVAS:

6.1. As especificagdes e quantidades foram estimadas considerando a
(apresentar técnicas quantitativas: média de consumo do ano anterior,
logistica de distribuicdo - observar a técnica adotada e adequar na
planilha), observando a demanda dos setores da Secretaria como indicado a
seguir:

Setor Demanda 2020 Previsao 2020

Setor 1 190 195
Setor 2 195 200
Setor 3 198 205
Setor 4 195 200
Setor 4 197 200
Total 975 1.000

7. DOTAGAO ORCAMENTARIA:

7.1 As despesas decorrentes da contratacao do objeto deste Termo de
Referéncia correrdo a conta dos recursos da Secretaria Municipal de XXX.

8. DA HABILITACAO

8.1 Para fins de habilitagdo os interessados deverdo apresentar os
documentos previstos na Lei Federal n? 8.666/1993.

8.2 Considerando a especialidade do objeto descrito neste Termo de
Referéncia, faz-se necessaria a apresentacao de XXXX como critério de
habilitagdo, com amparo na Lei (indicar a legislacdo que justifique a
exigéncia, se houver - retirar o subitem se ndo houver necessidade).
Podera ser requerido como critério de habilitacdo documentagdo
complementar (item 8.2), prevista em legislacdo especial e devidamente
justificada, sendo vedada a solicitacao de documentagdo de habilitacao que
torne o certame restritivo.

9. DAS OBRIGACOES

| - DA CONTRATADA

a) Entregar o objeto deste Termo de Referéncia na forma e prazo acima
estabelecidos, mediante apresentacdo das Notas Fiscais devidamente
preenchidas, constando detalhadamente as informagdes necessarias,
conforme proposta da empresa contratada;

b) Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicées de consumo, em
estrita observancia as especificacbes deste Termo de Referéncia;

¢) Assumir a responsabilidade por toda a logistica de entrega;

d) Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios e
comerciais resultantes da execucao do contrato;

e) Entregar o objeto do contrato nas condi¢des pactuadas neste documento;
f) Providenciar a correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades
constatadas pela Contratante na entrega do objeto;

g) Responder por danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execugao do contrato;

h) Acatar as orientacdes da Contratante, sujeitando-se a mais ampla e
irrestrita fiscalizagdo, prestando esclarecimentos solicitados e atendendo as
reclamacdes formuladas;

i) Manter todas as condi¢des de habilitacdo aferidas no processo de
contratagao durante a vigéncia do contrato;

j) Cumprir as demais disposicdes contidas neste Termo de Referéncia;

k) Garantir a qualidade dos produtos e a regularidade do fornecimento;

1) Comunicar a fiscalizacao do Contrato acerca de qualquer fato impeditivo
que prejudique a perfeita execugdo do objeto;

m) Permitir o acompanhamento da execucdo por parte dos agentes da
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administracdo.

Caso seja necessdrio, poderdo ser acrescentadas ou retiradas obrigagées,
observada a legislacdo pertinente.

Il - DA CONTRATANTE:

a) Emitir Nota de Empenho e Ordem de Fornecimento;

b) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela empresa
contratada, de acordo como os termos deste documento;

c) Reservar local apropriado para o recebimento do objeto deste
documento;

e) Disponibilizar servidores para o recebimento do objeto no horario
acordado;

f) Receber o objeto de acordo com as especificacbes descritas neste Termo
de Referéncia;

g) Permitir o livre acesso dos empregados da empresa nas dependéncias da
Contratante para entrega do objeto deste Termo de Referéncia, desde que
uniformizados e identificados com crach;

h) Efetuar o pagamento nas condigdes e prego pactuados;

i) Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicées, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido,
reparado ou corrigido, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

j) Acompanhar e fiscalizar a execugdo contratual, por intermédio de
representante especialmente designado;

k) Aplicar a Contratada as penalidades regulamentares contratuais.

10. DA CONTRATACAO E DA FORMA DE PAGAMENTO

10.1 Para efeito de pagamento, a CONTRATADA encaminhard a Secretaria
gestora do contrato nota fiscal em 03 (trés) vias, acompanhada da
respectiva Ordem de Fornecimento.

10.2 As notas fiscais que apresentarem incorrecoes serdao devolvidas a
CONTRATADA para as devidas correcdes. Nesse caso, 0 prazo comecara
voltara a ser contado a partir da data de reapresentacao da nota fiscal, sem
incorrecoes.

10.3 O pagamento sera feito mediante crédito aberto em conta corrente em
nome da CONTRATADA no Banco correspondente.

11 - DA CONTRATACAO

11.1 A contratacdo do objeto do presente Termo de Referéncia sera
formalizada por intermédio de termo de contrato, contendo todas a
cldusulas e condicdes necessdrias e suficientes para disciplinar a relacao
contratual, a luz do disposto nos arts. 55 e 62, da Lei Federal n? 8.666/1993;
15.2 O prazo de vigéncia da contratacdo serd de xx (xx) meses, nos termos
do art. 57 da Lei Federal n® 8.666/1993;

15.3 O prazo para a (s) empresa (s) vencedora (s) assinar (em) o Termo de
Contrato é de xx (xxx) dias Uteis, contado da convocagdo para a sua
formalizagao;

No subitem anterior (15.3), caberd a Secretaria Requisitante definir se
haverd possibilidade de prorrogacdo para assinatura do contrato,
observando a legislacdo pertinente.

12. DISPOSICOES GERAIS

12.1. Em hipdtese alguma serd aceito objeto em desacordo com as
especificacbes do Termo;

12.2. As despesas decorrentes da devolucdo correrdo por conta exclusivas
do fornecedor, sem custos adicionais a CONTRATANTE;

12.3. Qualquer erro de impressao em Nota Fiscal serd de responsabilidade

integral da CONTRATADA. A substituicdo devera ocorrer sob pena em nao
ser validada nos termos da Lei Especifica, e, consequentemente, ndo sendo
pago a despesa, enquanto durar tal impedimento;
12.4. Os casos omissos neste Termo de Referéncia de menor complexidade,
serao dirimidos entre as partes (CONTRATANTE e CONTRATADA) através da
Secretaria Municipal de XXXXX, desde que ndo resulte em prejuizos ao
interesse publico e a Administracdo; enquanto aos que resultarem de maior
complexidade, serdo conduzidos a apreciagdo com emissdo de parecer da
Procuradoria Geral do Municipio e decisdo do Ordenador de Despesa ou por
ele determinado.
Arraial do Cabo, XXXX de XXXX de XXXX

Identificacdo e Assinatura do Servidor Responséavel
ANEXO II
TERMO DE REFERENCIA SERVIGCOS

Proc. Administrativo n® XXX/XXX

OS ITENS ESCRITOS EM ITALICO E ONDE HOUVER XXXX DEVERAO
SER ALTERADOS/RETIRADOS, A DEPENDER DA NECESSIDADE DA
SECRETARIA REQUISITANTE.

CASO SEJA NECESSARIO, PODERAO SER ADICIONADOS ANEXOS AO
TERMO DE REFERENCIA COM CRONOGRAMA DE EXECUCAO,
TECNICAS QUANTITATIVAS, ETC.

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto da presente contratacdo de servicos de XXX, para
atender as demandas da Secretaria Municipal de XXXXX, por um periodo de
XXX meses.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. A contratacdo do servico se faz necessaria para atendimento das
demandas de XXXX Secretaria Municipal de XXXX.

2.1.2 As especificacbes e quantidades etimadas foram obtidas através de
levantamento de demanda, quantitativo de anos anteriores, etc.

Definir a técnica quantitativa utilizada para a justificativa (Item 2.1.2).

3. DA FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS

3.1 Os servigos serdo executados conforme discriminado abaixo:

A) A Contratada deverad executar o servico utilizando-se dos materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios a perfeita execugao
contratual, conforme disposto no Termo de Referéncia.

B) A Contratada deverd dispor de profissionais capacitados para a execucao
dos servigos de modo a assegurar a garantia dos produtos/servicos.

C) O prazo da execugdo dos servigos sera de XXX (XXX) XXX a contar da
emissdo da Ordem de Inicio dos Servicos, de acordo com o cronograma de
execugao a sequir:

Setor Més 1 Més 2 Més 3

Setor 1 R$ 1.000,00

Setor 2 R$ 1.000,00

Setor 3 R$ 1.000,00
Total R$ 3.00,00

D) A Contratada devera executar os servicos no horario de (determinar)
8:30hs as 17:00hs, de segunda a sexta-feira, de acordo com as datas pré-
agendadas com o fiscal do contrato;
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E) Cabe a contratada arcar com todos os valores de quaisquer gastos ou
despesas com transporte, tributos, fretes, dnus previdenciarios e
trabalhistas, seguros e outros encargos ou acessorios.

F) A contratada devera efetuar os servigos observando o cronograma de
execugao, que podera ser alterado, de acordo com as necessidades da
administragao.

3.2 DO RECEBIMENTO DO OBJETO

3.2.1. Os objetos serdo recebidos na forma abaixo discriminada, observado
o disposto no art. 73, | da Lei Federal n® 8.666/1993:

a) provisoriamente, pelo responséavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em até
15 (quinze) dias da comunicagao escrita do contratado;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apds o
decurso do prazo de observagao, ou vistoria que comprove a adequagao do
objeto aos termos contratuais, observado o disposto no art. 69 desta
Lei;3.2.2 Serdo recursados os materiais que ndo atendam as especificagdes
deste Termo de Referéncia;

3.2.4 Havendo qualquer irregularidade que impossibilite o recebimento
definitivo, cabe a Contratante a reparacdao no prazo maximo de XXXX
(XXXXX) dias Uteis, contados da solicitacdo;

4. PROCEDIMENTO DE FISCALIZACAO:

4.1. O objeto fornecido sera fiscalizado por servidores designados pela
Secretaria Municipal de XXXXX, que registrarao todas as ocorréncias e as
deficiéncias verificadas em relatério, cuja cdpia serd encaminhada a
contratada, objetivando a imediata correcao das irregularidades apontadas.
4.2 As exigéncias e a atuacao da fiscalizagdo pela Prefeitura Municipal de
Arraial do Cabo em nada restringem a responsabilidade, Unica, integral e
exclusiva da contratada, no que concerne a execucao do objeto do contrato.
O fiscal devera ser indicado pelo Secretdrio Municipal requisitante, através
de Termo Préprio.

5. PRAZO DE EXECUGCAO DO CONTRATO:

5.1. Os servicos deverdo ser efetuados observando o Cronograma de
Execugdo, sob pena de rescisao contratual e aplicacao das penalidades
sobre inadimplemento previstas neste Termo de Referéncia e no contrato;
5.2. 0 prazo de vigéncia para execucao do objeto sera de xxxxx (especificar
0 prazo para cumprimento da obrigacdo, em dias ou meses).

6. DAS OBRIGAGOES

| - DA CONTRATADA

a) Executar os servigos em estrita conformidade com as especificagdes do
Termo de Referéncia e de sua proposta, com 0s recursos necessarios ao
perfeito cumprimento das cldusulas contratuais;

b) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo maximo de XX (XXXX) (dias ou horas), os
servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados, a critério da
Administracao;

c) Fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas, equipamentos de
protecdo individual e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
especificadas, nos termos de sua proposta;

d) Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais
e morais causados pela acdo ou omissdo de seus empregados,

trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, a
Unido ou a terceiros;

e) Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bésicos dos
servicos a serem executados, de conformidade com as normas e
determinacdes em vigor;

f) Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos
empregados que adentrardo o érgdo para a execucao do servico, os quais
devem estar devidamente identificados por meio de crachd;

g) Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,
previdencidrias, tributrias e as demais previstas na legislacdo especifica,
cuja inadimpléncia nao transfere responsabilidade a Administracao;

h) Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientacdes
da Administragao, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas,
quando for o caso;

i) Relatar a Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada no
decorrer da prestacao dos servicos;

j) Nao permitir a utilizagdo do trabalho do menor;

k) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢bes de habilitacdo e qualificagdo
exigidas na licitacdo;

1) Ndo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente,
as obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que
estd obrigada, exceto nas condigdes autorizadas no Termo de Referéncia ou
na minuta de contrato;

m) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento ao objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei Federal n?
8.666/1993.

n) Permitir o acompanhamento da execugao por parte dos agentes da
administracao.

Caso seja necessario, poderdo ser acrescentadas ou retiradas obrigag¢ées,
observada a legislacdo pertinente

Il - DA CONTRATANTE:

a) Proporcionar todas as condi¢cles para que a Contratada possa
desempenhar seus servigos de acordo com as determinagdes do Contrato,
do Edital e seus Anexos, especialmente do Termo de Referéncia;

b) Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada,
de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

c) Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigcos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas
detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o0 nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

d) Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfeicdes no curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua
correcao;

e) Pagar a Contratada o valor resultante da prestacao do servico, na forma
do contrato;

f) Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
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compatibilidade com as obrigacdes assumidas pela Contratada, todas as
condicOes de habilitacao e qualificagao exigidas na licitagao;

g) Acompanhar e fiscalizar a execucdo contratual, por intermédio de
representante especialmente designado.

7. DO CONTROLE DA EXECUCAO

7.1 A fiscalizacdo da contratacdo serd exercida por um representante da
Administracao, ao qual competird dirimir as dividas que surgirem no curso
da execucdo do contrato, e de tudo dard ciéncia a Administracao.

8 - DA CONTRATACAO

8.1 A contratacdo do objeto do presente Termo de Referéncia sera
formalizada por intermédio de termo de contrato, contendo todas a
cldusulas e condigdes necessérias e suficientes para disciplinar a relagado
contratual, a luz do disposto nos arts. 55 e 62, da Lei Federal n? 8.666/1993;
8.2 O prazo de vigéncia da contratacdo serd de xx (xx) meses, podendo ser
prorrogado (ou ndo) nos termos do art. 57, Il da Lei Federal n° 8.666/1993;
8.3 O prazo para a (s) empresa (s) vencedora (s) assinar (em) o Termo de
Contrato é de xx (xxx) dias Uteis, contado da convocacgdo para a sua
formalizacao;

No subitem anterior (8.3), cabera a Secretaria Requisitante definir se havera
possibilidade de prorrogacado para assinatura do contrato.

9. FORMA DE PAGAMENTO

9.1 Para efeito de pagamento, a CONTRATADA encaminhard a Secretaria
gestora do contrato nota fiscal em 03 (trés) vias, acompanhada da
respectiva Ordem de Fornecimento.

9.2 As notas fiscais que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas a
CONTRATADA para as devidas correcfes. Nesse caso, 0 prazo comecgara
voltard a ser contado a partir da data de reapresentacdo da nota fiscal, sem
incorregoes.

9.3 O pagamento serd feito mediante crédito aberto em conta corrente em
nome da CONTRATADA no Banco correspondente.

10. DISPOSICOES GERAIS

10.1. Em hipdtese alguma serd aceito objeto em desacordo com as
especificacdes do Termo;

10.2. As despesas decorrentes da devolugdo/corregcdo/substitui correrdo por
conta exclusivas do fornecedor, sem custos adicionais a CONTRATANTE;/
10.3. Qualquer erro de impressao em Nota Fiscal serd de responsabilidade
integral da CONTRATADA. A substituicdo devera ocorrer sob pena em ndo
ser validada nos termos da Lei Especifica, e, consequentemente, ndo sendo
pago a despesa, enquanto durar tal impedimento;

10.4. Os casos omissos neste Termo de Referéncia de menor complexidade,
serdo dirimidos entre as partes (CONTRATANTE e CONTRATADA) através da
Secretaria Municipal de XXXXX, desde que ndo resulte em prejuizos ao
interesse publico e a Administracdo; enquanto aos que resultarem de maior
complexidade, serdo conduzidos a apreciagdo com emissdo de parecer da
Procuradoria Geral do Municipio e decisao do Ordenador de Despesa ou por
ele determinado.

Arraial do Cabo, XXXX de XXXX de XXXX

Identificacdo e Assinatura do Servidor Responsavel

ANEXO Il

ABERTURA DE PROCESSO DE PAGAMENTO

Oficio n2. XXXX/2021

A Secretaria Municipal de XXX

Ao limo. Sr. XX

Ref.: Abertura de processo de pagamento

Senhor Secretério,

Venho por meio deste, solicitar a abertura de processo de pagamento
referente ao processo de licitagdo n2. xxx, contrato xxx firmado entre essa
Secretaria e a empresa XXXXX, para fornecimento de xxxx para atender a
XXXX.

Respeitosamente,

ANEXO IV

AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO

Processo:

Contrato:

Autorizo a empresa XXXXX, a fornecer os itens abaixo de acordo com o
estabelecido no Termo de Referéncia e Termo de Contrato, no prazo de xxx
dias a contar da presente data:

Item Especificacao

Quantidade

1

2

3

4

Arraial do Cabo, __ de de 20__.
Gestor/Fiscal do Contrato

ANEXO V

AUTORIZAGAO PARA O INiCIO DOS SERVICOS
Processo:

Contrato:

Autorizo a empresa XXXXX, a iniciar os servicos de XXXX, conforme Termo
de Referéncia e Termo de Contrato, no prazo de xxx dias a contar da
presente data.

Arraial do Cabo, ___de
Gestor/Fiscal do Contrato

de 20__.

ANEXO VI
NOMEACAO DE FISCAL

Venho por meio deste, designar os servidores
, matricula , (cargo), inscrito no CPF
sob o n? , e , matricula

, (cargo), inscrito no CPF sob o n? , para exercerem a
funcdo de Fiscal do Contrato XXXX no ambito da Secretaria Municipal de
XXX.

No ambito das responsabilidades atribuidas ao Fiscal, estdo abrangidas,
sem prejuizo de outras intrinsecas ou dispostas em legislagao:

a) Conhecer detalhadamente o termo de referéncia e contrato e as
cldusulas neles estabelecidas;

b) Controle da vigéncia dos prazos contratuais;
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) A atestacao das respectivas notas fiscais ou documentos equivalentes, no
caso de dispensa das primeiras;

d) O controle do aumento injustificado dos custos para a Administracao
inerentes a execugao de contrato sob sua responsabilidade, por razées que
ndo consultem ao melhor interesse publico;

e) A confecgao de registros e planilhas, quando for o caso, que espelhem a
demanda, por parte da administracdo, de insumos, bens ou servicos
necessarios ao desempenho de suas fungdes;

g) A emissao de pronunciamento fundamentado para a sugestdo de
alteracdes e prorrogagdes contratuais;

f) A pronta comunicagdo a autoridade superior, de qualquer irregularidade
constatada na execucao do instrumento contratual.

Arraial do Cabo, XX de XXXX de 2021.

Secretario Municipal de XXXX.
Cientes,

Fiscal do Contrato

Fiscal do Contrato

ANEXO VII
ATESTADO DE EXECUGCAO DO CONTRATO
Ref.: OBJETO:
PROCESSO N.2:
Atestamos que os servigos/fornecimento constantes na medicao referente
ao periodo de e respectiva fatura, referentes ao Contrato n®
|, firmado entre a Secretaria e a empresa
foram executados de acordo com as

especificacdes contratuais pactuadas entre as partes e dentro do padrdo de
qualidade aceito pela Administragao.
Segue abaixo relatdrio de prazos e valores contratuais:

Data de inicio contratual: __ / /

Prazo: __ meses

Nudmero de Termos Aditivos até o referido més:____

Valor da medicao/fatura do més: R$ ,
TERMO DE OCORRENCIA
1 - TIPO DE OCORRENCIA (*)
) Falta de funcionério
) Falta na execugao dos servicos
) Falta de pontualidade
) Falta de material
) Outros
() Nada a registrar
(*) detalhar em relatério em anexo, se for o caso.

—_~ e~~~ —~

2 - Valor a ser glosado na fatura mensal: (se for

0 caso)

3 - Valor total a pagar referente aos servigos prestados no més de
. R $

Recebimento efetuado em 02 (duas) vias, sendo uma para o0 processo e

outra para a empresa contratada.

() Recebo o objeto provisoriamente conforme o artigo 73 da Lei Federal n?
8.666/1993.

Liguidamos a presente despesa através do empenho n?. __ e

encaminhamos os autos a Secretaria Municipal de Fazenda para emissdo de
Ordem de Pagamento e indicagao das retengdes a serem feitas.

Arraial do Cabo, de de 20
Fiscal do contrato Secretdrio
(nome) (nome)
(cargo) (cargo)

PORTARIAS

PORTARIA N2 1.670/21

O Prefeito do Municipio de Arraial do Cabo, no uso das atribuicdes que lhe
confere o art. 117 da Lei Organica Municipal e Decreto N2 3.273 de 12 de
Marco de 2021.
RESOLVE:
Exonerar, Marcos Vinicius da Silveira Barbosa, do cargo em comissao
de Assessor Geral de Fiscalizacdo de Postura, Simbolo DAI-3, da
Secretaria de Seguranca Publica.
Publique-se. Dé-se ciéncia.
Arraial do Cabo, 27 de agosto de 2021.
Marcelo Magno Félix dos Santos
Prefeito Municipal

PORTARIA N2 1.671/21

O Prefeito do Municipio de Arraial do Cabo, no uso das atribuigdes que lhe
confere o art. 117 da Lei Organica Municipal,
RESOLVE:
Exonerar, com efeito a contar de 31/08/2021, Larissa Joana Mello da
Costa Frutuozo, do cargo em comissao de Chefe de Servico de
Desenvolvimento, Simbolo DAI-9, da Secretaria Municipal de Governo.
Publique-se. Dé-se ciéncia.
Arraial do Cabo, 27 de agosto de 2021.
Marcelo Magno Félix dos Santos
Prefeito Municipal

PORTARIA N2 1.672/21

O Prefeito do Municipio de Arraial do Cabo, no uso das atribuicdes que lhe
confere o art. 117 da Lei Organica Municipal, e Decreto n® 3.296 de
07/04/21,

RESOLVE:

Nomear, com efeito a contar de 02/08/2021, Victoria do Nascimento
Araujo, para exercer o cargo em comissdo de Chefe de Conservacao
Predial do HGAC, Simbolo DAI-8, da Secretaria Municipal de Salde.
Publique-se. Dé-se ciéncia.
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Arraial do Cabo, 27 de agosto de 2021.
Marcelo Magno Félix dos Santos
Prefeito Municipal

PORTARIA N2 1.673/21

O Prefeito do Municipio de Arraial do Cabo, no uso das atribuicées que Ihe
confere o art. 117 da Lei Organica Municipal, e a Lei Municipal n? 2.276 de
26/01/2021,
RESOLVE:
Nomear, com efeito a contar de 01/09/2021, Larissa Joana Mello da
Costa Frutuozo, para exercer o cargo em comissdo de Chefe do CEO,
Simbolo DAI-5, da Secretaria Municipal de Salde.
Publique-se. Dé-se ciéncia.
Arraial do Cabo, 27 de agosto de 2021.
Marcelo Magno Félix dos Santos
Prefeito Municipal

ERRATA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N°001/2021

O texto abaixo substitui integralmente o documento publicado no
Diario Oficial do Municipio - Edicdo 387- 6

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N2 001/2021
Processo n? 014/2021
O Instituto de Desenvolvimento de Arraial do Cabo, com sede na Rua
Rebeche, sn?, Praia Grande, Arraial do Cabo, inscrito no CNPJ n¢
17.662.915/0001-65, neste ato representado pelo Presidente, devidamente
nomeado por meio da Portaria n? 019/2021, Rafael Grego de Carvalho,
inscrito no CPF sob o0 n? 083.231.367-00, portador do RG n? 12.256.915-5,
considerando o julgamento da licitagdo na modalidade pregao, na forma
presencial, para REGISTRO DE PRECOS n? 002/2021, publicada no dia 29 de
julho de 2021, processo administrativo n® 014/2021, RESOLVE registrar os
precos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo
com a classificagao por ela(s) alcancada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s),
atendendo as condigdes previstas no edital n? 008/2021, sujeitando-se as
partes as normas constantes na Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, e
suas alteragdes e no Decreto Municipal n.2 3.271/2021, e em conformidade
com as disposicoes a seguir:
1. DO OBJETO
1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de precos em favor da
Empresa POTENCIAL INDUSTRIA DE ARTEFATOS DE FERRO EIRELI, pessoa
juridica inscrita no CNPJ n? 30.218.319/0002-30, com sede na Estrada
Antenor Cardoso da Fonseca, sn?, QD B, LT 12, loja 07, Jardim Esperanca,
Cabo Frio/R), CEP 28920-231, para a eventual aquisicdo de material de
construgdo, conforme itens especificado(s) Termo de Referéncia n?
006/2021, Anexo | do edital n? 008/2021 do Pregdo n? 002/2021 e Ata da

sessao do pregdo mencionado, que sdo partes integrantes desta Ata, assim
como a proposta vencedora, independentemente de transcrigdo.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificacdes do objeto, a quantidade,
fornecedor(es) e as demais condicdes ofertadas na(s) proposta(s) sdao as
que seguem:

ITEM | UND | DESCRICAO Qm MARCA o VLR. TOTAL
1.0. LOTE 01 AGO PARA CONSTRUGAO
Ago CA-60, de: 4,20mm
(compreendendo peso
11 un nominal 0,109kg/m, 109g/m | 100 16,50
- vara com 1.308kg GERDAU ' 1650,50
medindo 12m)
Total do lote : 1650,50
3.0. LOTE 03 AREIA, BRITA E PO DE PEDRA
31 ms Areia grossa lavada, com 28 80,00 2.240,00
transporte
32 m? Areola para embogo 35 100,00 3.500,00
Brita corrida, com
33 m? transporte 14 72,00 1.008,00
34 m? Brita n° 0, com transporte 28 100,00 2.800,00
35 m? Pé-de-pedra, com transporte | 28 95,00 2.660,00
Total do lote :  12.2008,00
4.0 LOTE 04 BLOCO CERAMICO
41 un ‘CI';lT:)Io furado, de (10x20x20) 1.000 1,25 1.250,00
a2 un | Tholofurado, de (10x20x30) | 5 09 140 22.400,00
43 un Tijolo macico, de 3.000 2,30 6.900,00
: (5,5x9,5x19,5) cm : 2 -900,/
Total do lote : 30.550,00
1. LOTE 05 BLOCOS DE CONCRETO
Bloco de concreto para
pavimento intertravado,
colorido; nas cores
vermelho, amarelo, preto e
variacées, com resisténcia a
5.1 m?2 compressao de 35MPa, 500
vibro-prensado, pré-
moldado com 16 faces,
retangular, tipo raquete ou 59.90 29.950,00
similar, com espessura de
6cm
Bloco de concreto para
pavimento intertravado, cor
natural, com resisténcia a
compressao de 35MPa,
5.2 m? vibro-prensado, pré- 1.500
moldado com 16 faces,
retangular, tipo raquete ou 48,50 72.750,00
similar, com espessura de
6cm
Meio-fio de concreto pré-
moldado (fck=15MPa),
53 m medindo 0,15m na base e 120
com altura de 0,30m, 33,50 4.020,00
inclusive o fornecimento
Total do lote: 106.720,00
1. LOTE 06 CIMENTO PORTLAND
Cimento Portland, tipo 320,
6.1 un saco de 50Kg 400 Mizu 27,00 10.800,00
Total do lote: 10.800,00
1. LOTE 07 | CARPINTARIA
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7.1

un

Compensado naval, de
15mm medindo 1600mm x
2200mm, compreendendo
3,52m?

190,00

2.850,00

Total do lote: 2.850,00

1. LOTE 08

CARRINHO DE MAO E ACES

SORIOS

8.1

un

Camara de ar 3,25" x 8"
para pneu de carrinho de
mao construgdo civil

30

LEVORIM

29,00

870,00

8.2

un

Carrinho de mdo, cagamba
com capacidade 45-60
litros, com 02 bragos
metélicos; roda com pneu e
camara 3,25" x 8"; chapa 20
(0,90mm) para construgao
civil, incluindo garantia
minima do produto 03
meses

FISCHER

140,00

7.000,00

8.3

un

Pneu 3,25" x 8" para
carrinho de méo construcéo
civil

WORKER

32,50

975,00

Total do lote: 8.845,00

3. VALIDADE DA ATA
3.1. A presente Ata de Registro de Precos terd a vigéncia de 12 meses,
improrrogavel, a partir da sua publicagdo no Didrio Oficial do Municipio.
3.2. Durante o prazo de validade desta Ata de Registro de Precos, o IDAC
nao fica obrigado a firmar as contratagdes.
4. CLAUSULA Il - DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
4.1. A presente Ata de Registro de pregos é destinada ao Instituto de
Desenvolvimento de Arraial do Cabo - IDAC.
4.1.1. A presente Ata de Registro de Pregos poderd ser utilizada por 6rgdos
interessados, desde que autorizados pelo IDAC , na pessoa do seu
Presidente.
4.2. As contratagdes decorrentes desta Ata somente serdo autorizadas pelo
ordenador de despesas.
5. DO FORNECIMENTO
5.1. Caso a(s) empresa(s) classificada(s) em primeiro lugar, ndo receber ou
nao retirar a Nota de empenho ou instrumento equivalente, no prazo de 05
(cinco) dias Uteis, a Administracdo convocara a classificada em segundo
lugar para efetuar o fornecimento, e assim sucessivamente quanto as
demais classificadas, aplicadas aos faltosos as penalidades cabiveis.
5.2. A segunda classificada sé poderd fornecer a Administracdo, quando
estiver esgotada a capacidade de fornecimento da primeira, e assim
sucessivamente.
6. CONDICOES GERAIS
6.1. As condicOes gerais do fornecimento do produto, tais como os prazos
para entrega e recebimento do objeto, as obrigagdes da Administracao e do
fornecedor registrado, penalidades e demais condigcbes do ajuste,
encontram-se definidos no Termo de Referéncia e no Edital.
6.2. O Sr. Meclides Ferreira de Macedo Junior, atuard como Fiscal da
presente ata de registro de precos.
Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 03 (trés)
vias de igual teor, que, depois de lida, segue assinada pelas partes e
encaminhada cdpia aos licitantes adjudicatarios do objeto.
Arraial do Cabo, ___de de 2021
INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO DE ARRAIAL DO CABO - IDAC

POTENCIAL INDUSTRIA DE ARTEFATOS DE FERRO EIRELI

Testemunhas :

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N2 002/2021
Processo n? 014/2021
O Instituto de Desenvolvimento de Arraial do Cabo, com sede na Rua
Rebeche, sn?, Praia Grande, Arraial do Cabo, inscrito no CNPJ n?
17.662.915/0001-65, neste ato representado pelo Presidente, devidamente
nomeado por meio da Portaria n? 019/2021, Rafael Grego de Carvalho,
inscrito no CPF sob o n? 083.231.367-00, portador do RG n? 12.256.915-5,
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considerando o julgamento da licitagdo na modalidade pregao, na forma
presencial, para REGISTRO DE PRECOS n? 002/2021, publicada no dia 29 de
junho 2021, processo administrativo n® 014/2021, RESOLVE registrar os
precos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo
com a classificacao por ela(s) alcancada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s),
atendendo as condigdes previstas no edital n? 008/2021, sujeitando-se as
partes as normas constantes na Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, e
suas alteragdes e no Decreto Municipal n.2 3.271/2021, e em conformidade
com as disposicdes a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de precos em favor da
Empresa DAS LUZ CONSTRUGAO, COMERCIO E SERVICOS LTDA, pessoa
juridica inscrita no CNPJ n® 07.303.857/0001-20, com sede Rod. Rubens
Caminha, 210km 36, - Parque Hotel - Araruama - Rj, CEP 28.970-000, para
a eventual aquisicao de material de construcao, conforme itens
especificado(s) Termo de Referéncia n? 006/2021, Anexo | do edital n?
008/2021 do Pregao n? 002/2021 e Ata da sessdo do pregao mencionado,
que sdo partes integrantes desta Ata, assim como a proposta vencedora,
independentemente de transcrigao.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificagbes do objeto, a quantidade,
fornecedor(es) e as demais condicdes ofertadas na(s) proposta(s) sdo as
que seguem:

ITEM | UND DESCRICAO | QTD | MARCA | VLR. UNIT. | VLR. TOTAL

2.0. LOTE 02 ARCO DE SERRA E ACESSORIOS

Arco de serra ajustavel 12",
fabricado em ago com
revestimento em cromo com | 06
cabo plastico ergonémico,
incluido lamina de corte

MUNDI 19,08 114,50

Lamina de serra 12" manual

22 un com 24 dentes por polegada

8,05

STARRET 241,50

Total do lote: 356,00

1. LOTE 09 FERRAMENTAS PARA CONSTRUCAO

Enxada 2.5Ibs em ago carbono
com cabo em madeira 20 FuzIiL
medindo 145cm

9.1 un 59,90 1198,00

Marreta 1000g, fabricada em
ago especial, com cabo de 10
madeira

9.2 un MINANSUL 19,99 199,90

Marreta 1500g, fabricada em
aco especial, com cabo de 10
madeira

93 un

MINANSUL 28,09 288,90

Marreta 2000g, fabricada em
aco especial, com cabo de 10
madeira

9.4 un 34,79 347,90

MINANSUL

Pa de bico em ago carbono
com medindo 248mm x
291mm, com cabo em
madeira medindo 710mm de | 50
comprimento, incluindo
garantia minima do produto
03 meses

9.5 un

COLINS 32,75 1637,50

Ponteiro sextavada 10",

fabricada em aco especial,
temperado em suas 10
extremidades, inclusive FuziL 12,89
empunhadura

9.6 un
128,90

Talhadeira redonda 10",

fabricada em aco especial,
temperado em suas 10
extremidades, inclusive FuzIL 16,89
empunhadura

9.7 un
168,90

Total do lote: 3.970,00

10.0. LOTE 10

FERRAMENTAS PARA ELETRICA E CARPINTARIA

Alicate Amperimetro Digital,
alimentacao 9v, tensao DC
méxima de 1000V, tensao AC
maxima de 750V, corrente AC
méxima de 1000A

KNUP

59,90

359,04

Alicate universal 8", produzido
em inox, isolado até 1000v,
capacidade de corte 1600N/m
em conformidade com
NBR9699 e NR10

FERTAK

29,99

299,90

10.3 un

Bolsa de ferramentas, com
dimensdes minimas
400x200x300mm (C/L/A)
confeccionada em lona
reforcada, com fundo plastico
reforgado, com ziper, algas
para transporte para carga
maxima de 12kg

188,95

1133,07

Chave de fenda 1/4"x10",
produzida em inox, isolada até
1000v, conforme NBR9699 e
NR11

=
1)

FERTAK

Chave de fenda 1/4"x6",
produzida em inox, isolada até
1000v, conforme NBR9699 e
NR10

=
S

FERTAK

11,94

119,40

Chave inglesa 10" ajustavel,
fabricada em ago especial

SPARTA

33,99

339,90

Chave Philips 1/4"x10",
produzida em inox, isolada até
1000v, conforme NBR9699 e
NR11

FERTAK

10,90

109,00

10.8 un

Chave Philips 1/4"x6",
produzida em inox, isolada até
1000v, conforme NBR9699 e
NR10

FERTAK

11,90

119,00

Escada de fibra extensiva, 21
degraus, com altura minima
3,5m, quando aberta altura
méxima 6,5m, ndo condutora
de eletricidade, sapatas
antiderrapantes, carga
méxima 110kg

COGUMELO

122131

4.885,24

10.10 un

Kit de chaves Allen, forjado
em ago cromo vanédio, com
minimo 10 pecas com
medidas de
3;4,5;6;7;8;9;10;12 e 14mm.

10

BRASFORT

13,90

139,00

1011 un

Kit de chaves de boca,
sextavada, fabricada em aco
especial com medidas de 6 a
22mm

EDA

22,90

229,00

10.12 un

Kit de chaves Estrela Torx,
forjado em ago cromo
vanadio, com minimo 09
pecas com medidas T10; T15;
T20; T25; T27; T30; T40; T45 e
T50

MONALISA

23,40

234,40

10.13 un

Martelo de unha 25mm
fabricado em aco especial,
com cabo de madeira

BRAZ HU

29,44

294,40

10.14 un

Morsa torno de bancada n08,
minimo de 02 furos para
fixacao, base rotativa, linha
profissional, bigorna de alta
resisténcia, mordente de
largura minima 200mm e
abertura minima 200mm

439,06

439,06

Total do lote :

8.810,00

11.0. LOTE 11

JARDINAGEM E USO EM GERAL

Ancinho rastelo com 14 dentes
em ago carbono, com cabo em
madeira medida minima
145cm, incluindo garantia
minima do produto 03 meses

COLINS

25,99

1.299,50

Cal hidratada

6.000

IMBITUBA

5,64

Cavadeira articulada em aco,
abertura minima de 17,5cm,
largura minima da pa 15cm,
cabo em madeira com medida
entre 120-145cm

FuziL

36,99

443,88
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Garraféo Térmico 5L,
composto de material PEAD
114 un com isolamento PU com 06
dimensdes minimas
195x195x305mm (C/L/A) INVICTA 66,99 401,94
Lanca chamas com dois
115 un regictros 02 cacuLA 63,40 126,80
Vassoura Gari Pet com base
ne | et nedmoston, |1,
medindo 1200mm BARBOSA 35,95 3.595,00
Vassoura metdlica, produzida
em ago carbono, regulavel, 22
117 un 100
dentes, com cabo em madeira
medindo 1200mm FAMASTIL 26,95 2.695,00
Total do lote: 8.810,00

3. VALIDADE DA ATA
3.1. A presente Ata de Registro de Precos tera a vigéncia de 12 meses,
improrrogavel, a partir da sua publicacao no Didrio Oficial do Municipio.
3.2. Durante o prazo de validade desta Ata de Registro de Pregos, o IDAC
ndo fica obrigado a firmar as contratagdes.
4. CLAUSULA Il - DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
4.1. A presente Ata de Registro de pregos é destinada ao Instituto de
Desenvolvimento de Arraial do Cabo - IDAC.
4.1.1. A presente Ata de Registro de Precos podera ser utilizada por 6rgaos
interessados, desde que autorizados pelo IDAC , na pessoa do seu
Presidente.
4.2. As contratacOes decorrentes desta Ata somente serdo autorizadas pelo
ordenador de despesas.
5. DO FORNECIMENTO
5.1. Caso a(s) empresa(s) classificada(s) em primeiro lugar, ndo receber ou
ndo retirar a Nota de empenho ou instrumento equivalente, no prazo de 05
(cinco) dias Uteis, a Administracdo convocara a classificada em segundo
lugar para efetuar o fornecimento, e assim sucessivamente quanto as
demais classificadas, aplicadas aos faltosos as penalidades cabiveis.
5.2. A segunda classificada s6 podera fornecer a Administracdo, quando
estiver esgotada a capacidade de fornecimento da primeira, e assim
sucessivamente.
6. CONDICOES GERAIS
6.1. As condicOes gerais do fornecimento do produto, tais como os prazos
para entrega e recebimento do objeto, as obrigacdes da Administracao e do
fornecedor registrado, penalidades e demais condigbes do ajuste,
encontram-se definidos no Termo de Referéncia e no Edital.
6.2. O Sr. Meclides Ferreira de Macedo Junior, atuard como Fiscal da
presente ata de registro de pregos.
Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 03 (trés)
vias de igual teor, que, depois de lida, segue assinada pelas partes e
encaminhada cdpia aos licitantes adjudicatarios do objeto.
Arraial do Cabo, __ de de 2021
Instituto de Desenvolvimento de Arraial do Cabo - IDAC

DAS LUZ CONSTRUCAO E COMERCIO E SERVIGCOS LTDA

Testemunhas :

TERMO DE RATIFICACAO DE DESPESA N2 018/2021

RECONHECO E RATIFICO, na forma do art. 26 da Lei Federal n® 8.666/93 e,
com amparo na manifestacdo da Comissao de Licitacdo as fls. 224, a
DISPENSA DE LICITACAO N2 018/2021, PROCESSO N2 043/2021, com
fundamento no art. 24, inciso V da Lei de Licitagdes, para a contratagdo da
pessoa juridica CLAUDIA CHRISTINA OLIVEIRA DA SILVA, inscrita no CNPJ n?
11.7831.141/0001-44, com sede na Av. Getulio Vargas, n? 10, Praia Grande,
Arraial do Cabo/RJ, no valor de R$ 84.372,00 (oitenta e quatro mil e
trezentos setenta e dois reais), para a prestacdo de servicos de confeccdo
de uniforme.
Arraial do Cabo, 25 de agosto de 2021.
Rafael Grego de Carvalho
Presidente
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