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PORTARIAS

PORTARIA N° 2.383/2025

O Prefeito do Municipio de Arraial do Cabo, no uso das atribuigdes que
Ihe confere o art. 117 da Lei Organica Municipal, Decreto n° 3.986 de
02/08/2023 e Decreto n° 4.412 de 15/07/2025;
RESOLVE:
Exonerar, Iago Neves Marcelino da Silva, do cargo em comissdo de
Assessor de Servigos de Tecnologia, Simbolo CA-11, da Secretaria
Municipal de Educacdo, Cultura, Ciéncia, Tecnologia Esporte e
Lazer.

Publique-se. Dé-se ciéncia.

Arraial do Cabo, 23 de julho de 2025.
Marcelo Magno Félix dos Santos
Prefeito Municipal

PORTARIA N° 2.384/2025

O Prefeito do Municipio de Arraial do Cabo, no uso das atribuigdes que
Ihe confere o art. 117 da Lei Organica Municipal, Lei n® 2.380 de
12/01/2022 e Decreto n° 4.412 de 15/07/2025;
RESOLVE:
Exonerar, Alessandro Vieira Pereira, do cargo em comissdo de Chefe
de Servicos de Desenvolvimento Simbolo DAI-11, da Secretaria
Municipal de Educagdo, Cultura, Ciéncia, Tecnologia Esporte e
Lazer.

Publique-se. Dé-se ciéncia.

Arraial do Cabo, 23 de julho de 2025.
Marcelo Magno Félix dos Santos
Prefeito Municipal

PORTARIA N° 2.385/2025

O Prefeito do Municipio de Arraial do Cabo, no uso das atribuicdes que
Ihe confere o art. 117 da Lei Organica Municipal, Decreto n° 3.986 de
02/08/2023 e Decreto n° 4.412 de 15/07/2025;
RESOLVE:
Exonerar, Glaucos Ferreira Pereira, do cargo em comissdo de Assessor
de TI, Simbolo CA-10, da Secretaria Municipal de Educacao, Cultura,
Ciéncia, Tecnologia Esporte e Lazer.

Publique-se. Dé-se ciéncia.

Arraial do Cabo, 23 de julho de 2025.
Marcelo Magno Félix dos Santos
Prefeito Municipal

PORTARIA N° 2.386/2025

O Prefeito do Municipio de Arraial do Cabo, no uso das atribuigdes que

Ihe confere o art. 117 da Lei Organica Municipal, Decreto n° 3.986 de

02/08/2023 e Decreto n° 4.412 de 15/07/2025;

RESOLVE:

Nomear, Iago Neves Marcelino da Silva, para exercer o cargo em

comissdo de Assessor de TI, Simbolo CA-10, da Secretaria Municipal

de Educagdo, Cultura, Ciéncia, Tecnologia Esporte e Lazer.
Publique-se. Dé-se ciéncia.

Arraial do Cabo, 23 de julho de 2025.
Marcelo Magno Félix dos Santos
Prefeito Municipal

PORTARIA N° 2.387/2025

O Prefeito do Municipio de Arraial do Cabo, no uso das atribuigdes que
Ihe confere o art. 117 da Lei Organica Municipal, e Lei n® 2.603 de
17/01/2025,
RESOLVE:
Nomear, Alessandro Vieira Pereira, para exercer o cargo em comissao
de Assessor de Infraestrutura, Simbolo CA-8, da Secretaria
Municipal de Educacdo, Cultura, Ciéncia, Tecnologia, Esporte e
Lazer.

Publique-se. Dé-se ciéncia.

Arraial do Cabo, 23 de julho de 2025.
Marcelo Magno Félix dos Santos
Prefeito Municipal

PORTARIA N° 2.388/2025

O Prefeito do Municipio de Arraial do Cabo, no uso das atribuigdes que
Ihe confere o art. 117 da Lei Organica Municipal, e Lei n° 2.603 de
17/01/2025,

RESOLVE:

Nomear, Glaucos Ferreira Pereira, para exercer o cargo em comissao
de Assessor de Redes, Simbolo CA-8, da Secretaria Municipal de
Educagao, Cultura, Ciéncia, Tecnologia, Esporte e Lazer.

Publique-se. Dé-se ciéncia.

Arraial do Cabo, 23 de julho de 2025.
Marcelo Magno Félix dos Santos
Prefeito Municipal

PORTARIA N° 2.389/2025

O Prefeito do Municipio de Arraial do Cabo, no uso das atribuicdes que
Ihe confere o art. 117 da Lei Organica Municipal, e Lei n°® 2.603 de
17/01/2025,

RESOLVE:

Nomear, Lucio Mauro da Silva, para exercer o cargo em comissao de
Assessor de Transparéncia, Simbolo CA-10, da Secretaria Municipal
de Educagao, Cultura, Ciéncia, Tecnologia, Esporte e Lazer.

Publique-se. Dé-se ciéncia.

Prefeitura Municipal de Arraial do Cabo
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Centro — Arraial do Cabo/R]



s —sgx DO CABO

DIARIO OFICIAL

Arraial do Cabo, quarta-feira, 23 de julho de 2025 — Edigao: 1.441

Arraial do Cabo, 23 de julho de 2025.
Marcelo Magno Félix dos Santos
Prefeito Municipal

DECRETOS

DECRETO N2 4.417 DE 23 DE JULHO DE 2025

DispOe sobre a abertura de crédito adicional suplementar por
anulagao de dotagdo nos valores e condigées que menciona.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ARRAIAL DO CABO, Estado do Rio
de Janeiro, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pelo inciso IV, do
art.117, da Lei Organica Municipal e em conformidade com os arts. 4° e
50 da Lei Orgamentaria Anual - LOA n° 2.591, de 12 de dezembro de 2024.
DECRETA.

Art. 1° - Fica aberto ao Orgamento do Municipio, em favor do Poder
Executivo da Prefeitura Municipal de Arraial do Cabo, o crédito suplementar
R$ 707.800,00 (setecentos e sete mil e oitocentos reais), por anulagdo
de dotagdo, conforme discriminado:

Fic (o Fungao Natureza de

ha |FR| O Programatica Despesa Valor

1 25 | 00 | 02.011.001.04.122 | 3.1.90.00.00.0 R$
00 | 00 .0001.2.004 0 205.000,00

34 15 | 00 | 02.004.001.04.122 | 3.1.91.00.00.0 R$
00 | 00 .0001.2.004 0 1.000,00

47 15 | 00 | 02.005.001.04.122 | 3.1.90.00.00.0 R$
01 | 00 .0001.2.004 0 155.000,00

18 15 | 00 | 02.002.001.04.122 | 3.1.90.00.00.0 R$
00 | 00 .0001.2.004 0 109.000,00

173 15| 00 | 02.017.001.04.122 | 3.1.90.00.00.0 R$
00 | 00 .0001.2.004 0 32.000,00

562 15 | 00 | 18.001.004.12.367 | 3.1.90.00.00.0 R$
00 | 00 .0018.2.086 0 200.000,00

118 15 | 00 | 02.009.001.08.243 | 3.3.90.00.00.0 R$
01|00 .0001.2.054 0 4.000,00

360 15 | 00 | 08.001.001.08.123 | 3.3.90.00.00.0 R$
01 | 00 .0001.2.015 0 300,00

324 15| 00 | 07.001.001.08.123 | 3.3.90.00.00.0 R$
01 | 00 .0001.2.015 0 1.500,00

R$
Total 707.800,00

Art. 2° - Para fazer face a suplementagdo mencionada no Artigo 1° deste
Decreto fica o Poder Executivo autorizado a anular no orgamento vigente
o valor de 707.800,00 (setecentos e sete mil e oitocentos reais),
conforme discriminado:

Fic C Fungdo Natureza de
ha |[FR| O Programatica Despesa Valor
704 25 | 00 | 02.009.001.04.122 | 3.1.90.00.00.0 | R$

00 | 00 .0001.2.004 0 120.000,00

o5 | 25 | 00| 02.015.001.04.122 | 3.1.90.00.00.0 | R$
00 | 00| .0001.2.004 0 85.000,00
13 | 15 | 00 | 02.004.001.04.122 | 3.1.90.00.00.0 | R$
00 | 00|  .0001.2.004 0 1.000,00
o | 15|00 [02001.001.04.122 | 3.190.00.000 | R$
01 |00| .0001.2.004 0 155.000,00
16y | 15 | 00| 02.015.001.04.122 | 3.1.90.00.00.0 | R§
00 | 00|  .0001.2.004 0 141.000,00
4op | 15| 10 | 18.001.001.12.365 | 3.190.00.00.0 | R§
00 | 01| .0018.2.082 0 100.000,00
12| 15| 10 | 18.001.001.12.365 | 3.1.90.00000 | R$
00 | 01| .0018.2.083 0 100.000,00
11| 15 | 00| 02:009.001.08.243 | 33.90.00.00.0 | R§
01 /00| .0001.2.003 0 4.000,00
ccg| 15 | 00 | 19.001.001.08.244 | 3.3.90.00.00.0 | R$
o1 |00 | .0014.2.122 0 300,00
13| 15 | 00 | 07.001.001.08.122 | 44.90.00.00.0 | R§
01 |00| .0001.2.003 0 1.500,00
R$
Total 707.800,00

Art. 3° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.
Arraial do Cabo, 23 de julho de 2025.
MARCELO MAGNO FELIX DOS SANTOS
Prefeito Municipal

DECRETO N° 4.418 DE 23 DE JULHO DE 2025

INSTITUI O SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGOES - SEI
COMO O SISTEMA ELETRONICO OFICIAL DE AUTUAGAO,
PRODUGCAO, TRAMITAGAO, CONSULTA DE DOCUMENTOS E
PROCESSOS ADMINISTRATIVOS ELETRONICOS NO AMBITO DOS
ORGAOS DA ADMINISTRACAO DIRETA E INDIRETA DO
MUNICIPIO DE ARRAIAL DO CABO.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ARRAIAL DO CABO, no uso das
atribuigdes constitucionais e legais, tendo em vista o que dispde o Art. 117,
Inciso 1V da Lei Organica do Municipio:

CONSIDERANDO que o Sistema Eletronico de Informagao — SEI,
desenvolvido pelo Tribunal Regional Federal da 42 Regido - TRF4, engloba
um conjunto de médulos e funcionalidades com vistas a promocdo da
eficiéncia administrativa, foi cedido de forma gratuita para o Municipio de
Arraial do Cabo, por intermédio do Acordo de Cooperacdo Técnica n®
24/2025 realizado entre o Estado do Rio de Janeiro e a Prefeitura de Arraial
do Cabo;

CONSIDERANDO o estabelecido na Lei Federal n® 12.527, de 18 de
novembro de 2011, que regula o acesso a informagdes previsto no inciso
XXXIII do art. 59 e no inciso II do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da
Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n® 14.063, de 23 de setembro de
2020, e no Decreto Municipal n° 4.368 de 20 de maio de 2025, que institui
0 uso de assinaturas eletronicas em interagdes com entes publicos, em
atos de pessoas juridicas e em questdes de salde e sobre as licengas de
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softwares desenvolvidos por entes pUblicos para garantir a autenticidade,
a integridade e a validade juridica de documentos em forma eletrénica;

CONSIDERANDO que os documentos em meio eletronico produzidos
com a utilizagdo de processo de certificacdo disponibilizado pela ICP-Brasil
presumem-se verdadeiros em relagdo aos signatarios, na forma do art. 219
da Lei n® 10.406, de 10 de janeiro de 2002 (Cddigo Civil);

CONSIDERANDO a necessidade de implementar-se processos que
organizem e sistematizem a capacidade do Municipio de gerar, analisar,
compartilhar e fornecer conhecimento de maneira rapida e precisa,
incorporar recursos da tecnologia da informagdo aos tramites processuais
administrativos, objetivando maior eficiéncia na gestdo publica,
observando os requisitos de seguranga e autenticidade dos documentos
administrativos em meios eletronicos; e

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacdo do Peticionamento
Eletronico, realizado por usudrio externo, visando a simplificagdo do
atendimento prestado aos usuarios dos servigos publicos;

DECRETA

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 19 - Institui o Sistema Eletronico de Informacgdes - SEI como sistema
eletrénico oficial de autuacdo, producdo, tramitacdo, consulta de
documentos e processos administrativos eletrénicos no ambito dos érgdos
da administracdo direta e indireta do Municipio de Arraial do Cabo, e
regulamenta a pratica de atos processuais por usuarios externos a serem
realizados por meio de peticionamento eletronico.

Art. 20 - S3o diretrizes do SEI:

I. Garantia da confiabilidade;

I1. Disponibilidade;

III. Seguranga;

IV. Confidencialidade e integridade das informagdes relativas a
documentos e processos realizados;

V. Transparéncia;

VI. Gestdo do conhecimento visando a facilidade e a agilidade na obtencdo
de informacdes gerenciais e de carater estratégico relativo a documentos,
processos e servigos administrativos;

VII. Celeridade no andamento processual € na movimentacdo de
documentos no dmbito da Administracdo Direta e Indireta do Municipio de
Arraial do Cabo;

VIII. Adogcdo de praticas de gestdo alinhadas com os principios da
sustentabilidade e com a redugdo dos impactos ambientais decorrentes da
atividade institucional.

Art. 39 - Para fins deste Decreto, considera-se:

I. Processo eletronico: conjunto de documentos eletrGnicos e eventos
produzidos e registrados no SEI;

II. Documento: unidade de registro de informagdes, independentemente
do formato, do suporte ou da natureza;

III. Documento Digital: é o documento armazenado sob a forma
eletronica e codificado em digitos binarios, podendo ser:

a) nato-digital: produzido originariamente em meio eletronico;
€
b) digitalizado: obtido a partir da conversao de um documento
nao digital, gerando uma fiel representacdo em cddigo digital;
IV. Documento interno: todo documento gerado eletronicamente em
editor proprio do SEI;
V. Documento externo: todo documento digital que ndo foi produzido no
ambito do SEI, integrando o processo por meio de upload;
VI. Ocerizar: palavra derivada da sigla OCR, que significa Optical Character
Recognition, que em portugués significa Reconhecimento Optico de
Caracteres. Agdo de transformar imagens digitalizadas em um documento
pesquisavel ou editavel;
VII. Usudrio interno: agente publico em exercicio no ambito da
administragdo direta e indireta do Municipio de Arraial do Cabo, que tenha
acesso, de forma autorizada, ao SEI;
VIII. Usuario externo: qualquer cidaddo que tenha acesso, de forma
autorizada, a informagdes produzidas no ambito do SEI;
IX. Usuario Colaborador: estagiario ou prestador de servigos ativo da
Administracdo Municipal, que tenha seu cadastramento solicitado pelo
respectivo supervisor;
X. Unidade: designacdo genérica que corresponde a cada uma das divisGes
ou subdivisGes da estrutura organizacional da Administracdo Municipal;
XI. Autenticagdo: declaracdo de autenticidade de um documento
arquivistico, resultante do acréscimo, diretamente no documento, de
elemento de verificagdo ou da afirmagdo por parte de pessoa investida de
autoridade para tal;
XII. Base de Conhecimento: funcionalidade do SEI destinada a insercdo
de orientagbes, definicbes e exigéncias necessarias para a correta
instrugdo dos tipos de processos inseridos no SEI;
XIII. Anexagdo de processos: unido definitiva de um ou mais processos a
um outro processo, considerado principal, desde que pertencentes a um
mesmo interessado e tratem do mesmo assunto;
XIV. Classificagdo em grau de sigilo: atribuicdo, pela autoridade
competente, de grau de sigilo dado, informagdo, documento, material,
area ou instalagdo, em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranga
da sociedade e do Estado, conforme estabelecido pelo Art. 49, inciso III,
da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011;
XV. Nivel de Acesso: forma de controle de acesso de usuarios aos
documentos no SEI, quanto a informacdo neles contida;
XVI. Credencial de Acesso SEI: credencial gerada no SEI que permite ao
usuario atuar sobre processos com nivel de acesso Sigiloso;
XVII. Metadados: S3o elementos textuais utilizados para facilitar a
localizagdo e recuperagdo da informagao;
XVIII. Peticionamento Eletronico: envio, diretamente por usuario externo
previamente cadastrado no sistema, de documentos digitais, visando a
formar novo processo ou a compor processo ja existente, por meio de
formulario especifico disponibilizado diretamente no SEI.
XIX. Publicaces Eletronicas: modulo do sistema que permite publicacGes
eletronicas de atos e documentos produzidos no ambito do SEI, por meio
de veiculos de publicacdo preestabelecidos. Ex.: Edital de PublicacOes
Eletronicas;
XX. Orgdo Gestor do SEI: é o 6rgdo responsavel por realizar a
implementagdo e a gestdo do SEI no ambito do Municipio.
XXI. Vinculagdo de Responsavel Legal a Pessoa Juridica: procedimento
realizado no sistema SEI pelo proprio usuario externo no qual é solicitada
a vinculagdo de seu cadastro a uma ou mais Pessoas Juridicas;
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XXII. Procuragdo eletrGnica simples: procuragdo emitida no sistema SEI
pelo proprio usuario externo, em nome proprio ou de Pessoa Juridica da
qual seja responsavel legal, na qual delega poderes expressamente
estabelecidos com validade e abrangéncia determinados ao outorgado;
XXIII. Procuragdo eletronica especial: procuragdo emitida no sistema SEI
pelo prdprio usuario externo, em nome de Pessoa Juridica da qual seja
responsavel legal, na qual delega poderes para: gerenciar o cadastro da
Pessoa Juridica outorgante (exceto alterar o responsavel legal ou outros
procuradores especiais); receber, cumprir e responder intimagdes
eletronicas e realizar peticionamento eletrénico em nome da Pessoa
Juridica outorgante; representar a Pessoa Juridica outorgante com todos
0s poderes previstos no sistema, inclusive no substabelecimento ao emitir
procuragGes eletronicas simples, habilitando-o a praticar todos os atos
processuais, inclusive confessar, reconhecer a procedéncia do pedido,
transigir, desistir, renunciar, receber, dar quitacdo e firmar compromisso;
e substabelecer os poderes outorgados pela presente procuragdo, ao
conceder procuragoes eletronicas simples a outros usuarios externos, em
ambito geral ou para processos especificos, conforme poderes definidos,
para representagao da Pessoa Juridica outorgante.

XXIV. CRC (Cyclic redundancy check): verificacdo ciclica de redundancia
€ um método de deteccdo de erros normalmente usada em redes digitais
e dispositivos de armazenamento para detectar mudanca acidental em
cadeias de dados.

Art. 4° - A tramitacdo dos processos administrativos, a comunicacdo de
atos, a formagdo de autos, transmissdo de pegas processuais e a
publicagdo oficial dos atos produzidos no ambito da Administragdo direta
e indireta do Municipio de Arraial do Cabo serdo realizados exclusivamente
por intermédio do SEI, regulamentado pelo presente Decreto.

§10° Serdo realizados, exclusivamente por meio eletronico, a exibicao e o
envio de documentos necessarios a instrugdo do processo, sendo vedada
a sua tramitagdo fisica, exceto os casos previstos neste Decreto ou em
legislagdo especifica.

§ 2° Os documentos impressos de origem externa, necessarios a
utilizagdo do SEI, serdo digitalizados e ocerizados para sua incorporagao
aos autos dos processos.

Art. 5° - O SEI contempla, dentre outras, as seguintes funcionalidades:
1. Assinatura eletr6nica de documentos produzidos eletronicamente em
seu editor;

II. Instrucdo e gestdo de informagdes, documentos e processos;

III. Comunicagles e demais atos processuais;

1IV. Intercambio eletronico de informacGes com as areas competentes;
V. Publicagdo Eletronica;

VI. Peticionamento eletronico;

VII. Intimagdo eletrbnica;

VIII. Vinculacdo de responsavel legal a Pessoa Juridica; e

IX. Procuracdo eletronica.

CAPiTULO II
DO PROCESSO ELETRONICO

Art. 6° Todos os documentos no ambito do SEI integrardo processos
eletr6nicos.

§1° Os documentos nato-digitais juntados aos processos eletronicos, com
garantia de origem, na forma estabelecida neste Decreto, serdao
considerados originais para todos os efeitos legais.

§20 Os usuarios externos poderdo enviar documentos digitais por meio de
peticionamento eletronico, sendo que os documentos digitalizados terdo
valor de cdpia simples.

§3° A apresentacdo dos originais dos documentos digitalizados enviados
na forma do § 2° sera necessaria somente quando regulamentagdo
especifica ou a lei expressamente o exigir ou nas hipdteses previstas nos
§ 50 e § 6° deste artigo.

§49° O teor e a integridade dos documentos enviados na forma do §2° sao
de responsabilidade do usuario externo, o qual respondera por eventuais
adulteragdes ou fraudes nos termos da legislacao civil, penal e
administrativa.

§5° A impugnacdao da integridade do documento digital, mediante
alegacdo de adulteracdo ou fraude, dara inicio a diligéncia para a
verificagdo do documento objeto da controvérsia.

§6° O Municipio podera exigir, a seu critério, até que decaia seu direito de
rever os atos praticados no processo, a exibigdo, no prazo de até 5 (cinco)
dias Uteis, do original em papel de documento digitalizado no ambito do
Municipio ou enviado por usuario externo por meio de peticionamento
eletronico.

Art. 7° - O processo eletronico deve ser gerado e mantido de forma a
permitir sua eficiente localizacdo e controle, mediante o preenchimento
dos campos proprios do sistema (metadados), observados os seguintes
requisitos:

1. devera ser realizada, pelo usuario interno, o relacionamento entre
processos quando da sua vinculacao;

II. o usudrio interno devera observar a publicidade das informacdes
como preceito geral e o sigilo como excegdo; e

III. observar o nivel de acesso dos documentos individualmente e
quando necessario atribuir a restricdo de acesso ao mesmo, conforme
legislacdo especifica.

Art. 8° - Quando admitidos, os documentos de procedéncia externa
recebidos em suporte fisico nas unidades administrativas serdo
digitalizados e anexados a um processo eletronico no dmbito do SEI em
sua integridade, observado que:

1. a autenticagdo digital no SEI por servidor publico representa a
conferéncia da integridade e autenticidade do documento digitalizado; e
II. documentos que contenham informagOes que devam ter seu acesso
limitado deverdo ser registrados no SEI com a sinalizagao do adequado
nivel de acesso (restrito ou sigiloso), em conformidade com o disposto na
legislagdo pertinente.

§1° O uso do SEI para o armazenamento de informagdo classificada em
grau de sigilo observara as regras, limites e diretrizes estabelecidas em
regulamentagdo propria.

§20° A autenticacdo prevista no inciso I deste artigo devera registrar em
sistema se foi apresentado documento original, copia autenticada em
cartério, copia autenticada administrativamente ou cdpia simples.

8§30 Os documentos resultantes da digitalizacdo de originais sao
considerados cdpia autenticada administrativamente, pelo servidor publico
municipal.

§4° Os documentos resultantes da digitalizacdo de copia autenticada em
cartério, de copia autenticada administrativamente ou de copia simples
terdo valor de cdpia simples.

§5° No recebimento de documentos de procedéncia externa em suporte
fisico, as unidades administrativas poderdo:
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I. proceder a digitalizagdo imediata do documento apresentado e devolvé-
lo imediatamente ao interessado;

II. quando a protocolizagdo de documento original for acompanhada de
cdpia simples, atestar a conferéncia da copia com o original, devolvendo o
documento original imediatamente ao interessado e procedendo
arquivamento da cdpia simples apos sua digitalizagdo;

III. receber o documento em papel para posterior digitalizagdo,
considerando que:

a) os documentos em papel recebidos que sejam originais, copias
autenticadas em cartdrio, cdpias autenticadas administrativamente ou
copias simples serdo, preferencialmente, devolvidos ao interessado;

b) no caso do(s) documento(s) fisico(s) ficar(em) em posse da
administracdo, devera(do) ser digitalizado(s) e autuado(s) no processo em
questao, mantendo-o(s) e preservando-o(s) sob a guarda da unidade
detentora, observando a Tabela de Temporalidade quanto a sua
destinagdo e devendo apresenta-los fisicamente sempre que requisitados
por autoridade administrativa;

c) os documentos a serem capturados pelas unidades internas para o SEI,
conforme previsto no inciso I, deverdo ser observados os seguintes
procedimentos:

1. a realizacao do processo de digitalizacdo de documentos/processos em
suporte fisico devera ser efetivada em formato PDF e com processamento
de Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR);

2. imediatamente ap0s a captura para o SEI o documento/processo devera
ser autenticado pelo servidor responsavel pela acdo, por meio de sua
assinatura digital no SEI;

3. para documentos/processos em suporte fisico, apds a digitalizacdo e a
captura para o SEI, devera ser anotado seu NUmero SEI no canto superior
direito da primeira pagina do documento em meio fisico;

4. somente devem ser digitalizadas as faces das folhas que possuam
conteldo.

§6° Na hipdtese de ser impossivel ou inviavel a digitalizacdo ou captura
para o SEI do documento recebido, este ficara sob a guarda do Municipio
e serd admitida sua tramitacdo fisica vinculada ao processo eletronico
pertinente.

§7° Quando concluidos, os processos eletrOnicos ficardo sujeitos aos
procedimentos de gestao documental, incluindo a guarda permanente ou
a eliminagdo, de acordo com o disposto na tabela de temporalidade.

Art. 99 - A consulta aos documentos ou processos sobre os quais nao
incorra qualquer tipo de restricdo de acesso ocorrera a qualquer momento
e sem formalidades, diretamente na pagina de consulta processual do SEI
disponivel no Portal do Municipio.

8§19 A consulta a documentos sobre os quais exista algum tipo de restrigdo
de acesso, observado o disposto na legislagdo pertinente ao acesso a
informacdo, ocorrera:

a) diretamente pelo SEI para o interessado que possa ter acesso; ou

b) por meio de pedido de acesso a informacdo, conforme Decreto
Municipal n° 4.381 de 3 junho de 2025.

§20 Os pedidos de acesso a informagdo ou de cdpia de documentos sobre
0s quais nao incorra qualquer tipo de restricdo de acesso ou aos quais 0
interessado ja possua acesso diretamente pelo sistema serdo indeferidos
e ndo suspenderdo o prazo de defesa, interposicdo de recurso
administrativo ou pedido de reconsideracdo, ou apresentacdo de qualquer
outra manifestagao.

§39 A autenticidade de documentos gerados no SEI podera ser conferida
em enderego na Internet indicado no proprio documento, com uso do
Cddigo Verificador e CRC informados na tarja de assinatura do documento.

Art. 10 - Os processos do SEI terdo os seguintes niveis de acesso:

I. Nivel Publico: visualizagdo por todos os usuarios internos, os usuarios
externos do processo e por terceiros;

II. Nivel Restrito: visualizagdo somente nas unidades pelas quais os
processos tramitaram; e

III. Nivel Sigiloso: visualizagdo somente pelos usudrios que receberem
credencial de acesso concedida por usuario interno.

§10° S3o considerados sigilosos somente os tipos processuais previamente
classificados no sistema como tal ou dada a ocorréncia de fato
superveniente que o exija.

§2° A responsabilidade pela atribuicdo de credencial de acesso ao
processo sigiloso é do usuario que fizer a concessao.

§39 A atribuicdo de credencial para autoridade de outro 6rgdo ou entidade
somente devera ser efetivada mediante autorizagdo do titular que
classificou tal processo ou documento.

8§4° O detentor de credencial em processos administrativos sigilosos,
concluidos ou em tramitagdo, que tenha sua lotacdo ou funcdo alterada,
devera realizar a transferéncia de credencial nos referidos processos ao
seu sucessor, quando for o caso, a depender da tipologia processual.

Art. 11 - Os processos abertos no SEI terdo as letras "SEI" como
identificador.

§1° A numeragdo dos processos abertos no SEI seguira o seguinte
formato: SEI-SS.XXXXX/AAAA-V, onde:

I. SEI é o conjunto fixo de letras que sera utilizado por todos os processos
autuados no Sistema Eletronico de Informagdo;

II. SS é o nimero de identificacdo da secretaria ou 6rgdo a ela vinculado;
III. XXXXXX é a faixa numérica sequencial de processos dentro de uma
unidade protocoladora, reiniciada a cada ano;

IV. AAAA é o ano de abertura do processo; e

V. V é o digito verificador do processo.

§2° A autuacdo e as juntadas serdo efetuadas em meio eletronico, no
ambito do proprio sistema.

8§3¢ Tanto os documentos produzidos interna ou externamente, inseridos
eletronicamente ou por meio de digitalizacdo, serao considerados juntados
ao processo quando forem assinados eletronicamente ou autenticados
eletronicamente, e:

a) o documento for visualizado por algum usuario de unidade diversa
daquela que inseriu o documento ou por algum usuario externo; ou

b) o processo for tramitado.

8490 Os documentos ndo juntados aos processos sao considerados
minutas, sem qualquer valor legal, ndo integrando o processo para
qualquer fim e poderdo ser excluidos ou alterados pela unidade que os
gerou.

§5° Os documentos ou atos juntados ao processo poderdo ser invalidados
e/ou revogados, assim como ter a existéncia de erro material reconhecido,
pela unidade geradora, desde que devidamente justificado pela autoridade
competente, mediante novo ato processual, sem o cancelamento do
documento anterior (ao) do SEI.

§6° Os documentos produzidos no ambito do SEI e juntados aos
processos eletronicos sdo considerados originais para todos os efeitos
legais.
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§7° O nome atribuido ao documento eletrénico deve ser coincidente com
0 seu contetdo, com vistas a facilitar a compreensdo do contexto do
processo.

§8°E de exclusiva responsabilidade do usudrio
movimentagdo gerada registrada no sistema.

§9° A tramitagdo no SEI ocorrerd mediante o envio exclusivamente
eletronico do processo a(s) proxima(s) unidade(s).

§10° Em caso de erro na tramitagdo, a(s) unidade(s) que recebeu(ram)
indevidamente o(s) processo(s) devera(rdo) devolvé-lo(s) eletronicamente
e imediatamente a unidade remetente.

identificado a

Art. 12 - Os documentos eletronicos produzidos e geridos no ambito do
SEI terdo sua autoria, autenticidade e integridade asseguradas mediante
utilizagdo de assinatura eletronica, que podera ser:

I. Assinatura eletronica, baseada em credenciamento prévio de usuario
interno ou externo, com fornecimento de nome de usuario e senha; e

I1. Assinatura digital, baseada em certificado digital emitido por autoridade
certificadora credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras
— ICP-Brasil, nos termos da Medida Proviséria n® 2.200-2, de 24 de agosto
de 2001, e da Lei n® 14.063/2020, que dispde sobre o uso de assinaturas
eletrOnicas em interagdes com entes publicos.

§10° A assinatura eletrénica é de uso pessoal e intransferivel, sendo de
responsabilidade do titular o sigilo da senha.

§ 29 Para todos os efeitos legais, no ambito do SEI, a assinatura eletrénica
e assinatura digital ttm a mesma validade.

Art. 13 - Observado o disposto na legislagdo arquivistica brasileira
proposta pelo Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, os documentos
originais, independentemente do meio onde forem gerados, apds serem
arquivados eletronicamente na forma deste Decreto, somente poderao ser
eliminados ou transferidos para outro suporte e/ou local, apds cumprida
sua temporalidade.
CAPITULO III
DO PETICIONAMENTO ELETRONICO

Art. 14 - O peticionamento eletr6nico sera registrado pelo SEI, o qual
fornecera recibo eletronico de protocolo contendo os seguintes dados:

I. nimero do processo correspondente;

II. lista dos documentos enviados com seus respectivos nimeros de
protocolo;

III. data e horario do recebimento da peticdo, bem como o endereco de
1P da estacdo que efetuou o acesso ao sistema de peticionamento; e

1V. identificacdo do signatario da peticdo.

Art. 15 - Os documentos originais em suporte fisico cuja digitalizacdo seja
tecnicamente inviavel, assim como os documentos nato-digitais em
formato originalmente incompativel ou de tamanho superior ao suportado
pelo sistema, deverdo ser apresentados fisicamente na unidade
competente do processo em questdo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias
Gteis, contados do envio da peticdo eletronica, independentemente de
manifestacdo do Municipio, sob pena de decadéncia em decurso de tempo.
§10° A petigdo a que se refere o caput deste artigo indicara expressamente
os documentos que devem ser apresentados posteriormente.

§20° O prazo disposto no caput deste artigo para apresentacao posterior
do documento em meio fisico ndo exime o interessado do atendimento do
prazo processual pertinente, o qual deve ser cumprido com o
peticionamento dos documentos cujo envio em meio eletronico seja viavel.

§3° A definicdo de digitalizagdo tecnicamente inviavel de documentos em
suporte fisico, os formatos e o tamanho maximo de arquivos suportados
pelo sistema, serdo informados em pagina prdpria no Portal do Municipio
na Internet ou no préprio sistema, por meio do qual for feito o
peticionamento.

Art. 16 - A utilizagdo de correio eletrénico ou de outros instrumentos
congéneres ndo € admitida para fins de peticionamento eletronico,
ressalvados os casos em que regulamentagdo ou a lei expressamente o
permitir.

Art. 17 - Para efeitos de contagem de prazo, somente serao considerados
os dias Uteis.

Art. 18 - As intimagGes aos usuarios externos cadastrados na forma deste
Decreto ou de pessoa juridica por eles representada serdo feitas
preferencialmente por meio eletronico e consideradas pessoais para todos
os efeitos legais.

§10° Considerar-se-a realizada a intimagdo:

a) no dia em que o usuario externo efetivar a consulta eletrénica ao
documento correspondente e assina-lo eletronicamente, certificando-se
nos autos sua realizagdo;

b) no dia em que o usuario confirmar sua consulta a intimagdo eletronica
recebida, sendo gerada a respectiva certidao de intimagdo cumprida; ou
c) no dia da juntada aos autos do Aviso de Recebimento - AR, quando a
intimagdo for efetuada pelos Correios.

§20° A consulta referida no § 1° deste artigo devera ser feita em até 15
(quinze) dias corridos, contados do envio da intimagdo por meio eletronico,
sob pena de ser considerada automaticamente realizada na data do
término desse prazo, salvo disposto em legislacdo especifica em sentido
diverso.

§3° Na hipdtese do § 1° deste artigo, nos casos em que a consulta se dé
em dia ndo Util, e na hipdtese do § 29, nos casos em que o prazo terminar
em dia ndo (til, considerar-se-a a intimagdo realizada no primeiro dia (til
seguinte.

§4° Em cardter informativo, podera ser efetivada remessa de
correspondéncia eletronica (e-mail interno SEI) comunicando o envio da
intimacdo e a abertura automatica do prazo processual, nos termos do §
20 deste artigo.

§5° As intimagbes que viabilizem o acesso a integra do processo serao
consideradas vista pessoal do interessado para todos os efeitos legais.
§6° Quando, por motivo técnico ou processual, for invidvel o uso do meio
eletr6nico para a realizagdo da intimagdo, os atos processuais poderdo ser
praticados em meio fisico, digitalizando-se o documento fisico
correspondente e inserindo-o ao processo.

CAPITULO IV
DA DISPONIBILIDADE DO SISTEMA

Art. 19 - O SEI estara disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia,
ininterruptamente, ressalvados os periodos de indisponibilidade em razdo
de manutencdo programada ou por motivo técnico.

§1° As manutengdes programadas do sistema serdo sempre informadas
com antecedéncia em pagina propria no Portal do Municipio na Internet e
realizadas, preferencialmente, no periodo da 0 (zero) hora dos sabados as
6 (seis) horas da segunda-feira ou da 0 (zero) hora as 6 (seis) horas nos
demais dias da semana.
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§20 Sera considerada por motivo técnico a indisponibilidade do SEI
quando:

a) for superior a 60 (sessenta) minutos, ininterruptos ou ndo, se ocorrida
entre as 6 (seis) horas e as 23 (vinte e trés) horas;

b) ocorrer entre as 23 (vinte e trés) horas e as 23 horas e 59 minutos.

Art. 20 - Considera-se indisponibilidade do SEI a falta de oferta dos
seguintes servigos ao publico externo:

I. consulta aos autos digitais inseridos no SEI; ou

II. peticionamento eletronico diretamente pelo SEI.

Paragrafo tnico. N3o se caracterizam indisponibilidade do SEI as falhas
de transmissdo de dados entre a estagdo de trabalho do usuario externo e
a rede de comunicagdo publica, assim como a impossibilidade técnica que
decorrerem de falhas nos equipamentos ou programas do usuario.

Art. 21 - A indisponibilidade do SEI definida no art. 20 deste Decreto sera
aferida por sistema de monitoramento da area de tecnologia da informagdo
da Secretaria de Educacdo, Cultura, Ciéncia e Tecnologia, Esporte e Lazer,
por meio da Subsecretaria de Ciéncia e Tecnologia, a qual promovera seu
registro em relatorios de interrupgbes de funcionamento a serem
divulgados em pégina prdpria no Portal do Municipio na Internet, devendo
conter pelo menos as seguintes informagoes:

1. data, hora e minuto do inicio e do término da indisponibilidade; e

II. servigos que ficaram indisponiveis.

III. A indisponibilidade do SEI por motivo técnico no Ultimo dia do prazo
prorroga-o para o primeiro dia Util seguinte a resolugdo do problema.

§ 20 Identificada a indisponibilidade do SEI por motivo técnico por mais
de 24 (vinte e quatro) horas seguidas, o Prefeito do Municipio de Arraial
do Cabo podera suspender o curso de todos os prazos processuais em ato
préprio, a ser publicado na pagina oficial do Municipio.

CAPiTULO V
DOS USUARIOS DO SEI

Secao I
Do Usuario Interno

Art. 22 - S3o deveres de todos os usuarios internos do SEI:

I. Cumprir a norma que institui as diretrizes gerais para cada processo;
II. Ndo revelar, fora do ambito profissional, fato ou informacdo de
qualquer natureza de que tenha conhecimento por forca de suas
atribuicGes em processos, salvo em decorréncia de decisdo competente na
esfera legal;

III. Manter a cautela necessaria na utilizagdo do SEI, a fim de evitar que
pessoas ndo autorizadas tenham acesso as informacoes restritas contidas
do Sistema;

IV. Encerrar a sessao de uso do SEI ou bloquear a estacdao de trabalho
sempre que se ausentar do computador, evitando assim a possibilidade de
uso indevido das informagGes por pessoas nao autorizadas;

V. Evitar o uso de senhas compostas de elementos facilmente identificaveis
por possiveis invasores, tais como, nome do proprio usuario, nome de
membros da familia, datas, nimeros de telefone, letras e nUmeros
repetidos, entre outros;

VI. Responder pelas consequéncias decorrentes das agdes ou omissGes
que possam poOr em risco ou comprometer a exclusividade de
conhecimento de sua senha ou das transaces em que esteja habilitado;

VII. N3o fornecer a sua senha de acesso ao SEI a outros usuarios, sob
pena de responsabilizacdo;

VIII. Comunicar ao Org&o Gestor do SEI toda e qualquer mudanca ou
inconsisténcia percebida em privilégios, inferiores ou superiores, de acesso
ao sistema de disponibilizagdo para alteragdo de documentos e processos
estabelecidos para seu perfil.

Paragrafo Gnico. O disposto no inciso VIII deste artigo ndo afasta a
responsabilidade dos titulares das respectivas unidades que nao
comunicarem ou alterarem os perfis e a lotagao dos servidores, conforme
0 caso.

Secao II
Do Usuario Externo

Art. 23 - O cadastro como usuario externo € ato pessoal, intransferivel e
indelegavel e dar-se-a a partir de solicitacdo efetuada por meio de
formulario eletronico disponivel em pagina prdpria no Portal do Municipio
de Arraial do Cabo.

Art. 24 - O credenciamento do usuario externo sera realizado mediante
procedimento no qual esteja assegurada a adequada identificagdo do
interessado, conforme Termo de Declaragdo de Concorddncia e
Veracidade, anexo I deste Decreto;

Paragrafo tnico. Ao credenciado serd atribuido acesso ao médulo de
usuario externo, de modo a preservar o sigilo, a identificacdo e a
autenticidade de suas comunicagdes.

Art. 25 - O cadastro importara na aceitagdo de todos os termos e
condicdes que regem o processo eletrnico no Municipio, conforme
previsto neste Decreto e demais normas aplicaveis, habilitando o usuario
externo a:

I. peticionar eletronicamente;

I1. acompanhar os processos em que peticionar ou aos quais Ihe tenha
sido concedido acesso externo;

III. ser intimado quanto a atos processuais ou para apresentagdao de
informag0es ou documentos complementares;

1IV. assinar contratos, convénios, termos, acordos e outros instrumentos
congéneres celebrados com o Municipio;

V. pedir o reconhecimento da sua condigdo de responsavel legal de Pessoa
Juridica; e

VI. emitir procuragdes eletrénicas a outros usuarios externos.

Art. 26 - S3o da exclusiva responsabilidade do usuario externo:

I. o sigilo de sua senha de acesso, ndo sendo oponivel, em qualquer
hipétese, alegagdo de uso indevido;

II. a conformidade entre os dados informados no formulario eletrénico de
peticionamento e aqueles contidos no documento enviado, incluindo o
preenchimento dos campos obrigatdrios e anexacdo dos documentos
essenciais e complementares;

III. a confeccdo da peticdo e dos documentos digitais em conformidade
com os requisitos estabelecidos pelo sistema, no que se refere ao formato
e ao tamanho dos arquivos transmitidos eletronicamente;

IV. a conservagdo dos originais em papel de documentos digitalizados
enviados por meio de peticionamento eletronico até que decaia o direito
da Administracdo de rever os atos praticados no processo, para que, caso
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solicitado, sejam apresentados ao Municipio para qualquer tipo de
conferéncia;

V. a verificagdo, por meio do recibo eletronico de protocolo, do
recebimento das peticdes e dos documentos transmitidos eletronicamente;
VI. a realizagdo, por meio eletronico, de todos os atos e comunicacGes
processuais entre o Municipio, o usuario ou a entidade porventura
representada, quando a norma processual especifica exigir, ndo sendo
admitidas intimagdo ou protocolizagdo por meio diverso, exceto quando
houver inviabilidade técnica ou indisponibilidade do meio eletronico, nos
termos do artigo 20 este Decreto;

VII. a observancia de que os atos processuais em meio eletronico se
consideram realizados no dia e na hora do recebimento pelo SEI, conforme
registrado no Recibo Eletronico de Protocolo, considerando-se tempestivos
os atos praticados até as 23 horas e 59 minutos e 59 segundos do Ultimo
dia do prazo, conforme horario oficial de Brasilia, independentemente do
fuso horario no qual se encontre o usuario externo;

VIII. a consulta periddica ao SEI, a fim de verificar o recebimento de
intimagOes;

IX. as condi¢Ges de sua rede de comunicagao, o acesso a seu provedor de
internet e a configuragdo do computador utilizado nas transmissdes
eletrbnicas; e

X. a observancia dos relatorios de interrupgdes de funcionamento previstos
no artigo 21 deste Decreto.

Paragrafo tnico - A ndo obtencdo do cadastro como usuario externo,
bem como eventual erro de transmissdo ou recepcdo de dados nao
imputaveis a falhas do SEI ou de sistema integrado, ndo servirdo de escusa
para o descumprimento de obrigagles e prazos.

CAPITULO VI
DA ESTRUTURA

Secao I
Do Orgéo Gestor

Art. 27 - O Orgdo Gestor do SEI serd a Secretaria de Educaco, Cultura,
Ciéncia e Tecnologia, Esporte e Lazer, por meio da Subsecretaria de
Ciéncia e Tecnologia, que fica autorizada a editar e publicar normas
complementares necessarias ao fiel cumprimento do disposto neste
Decreto.

§1° Para a fixagdo das normas de tramitagdo de procedimentos e
processos administrativos no SEI, o Orgdo Gestor do SEI deverd ouvir
previamente os Orgdos da Administracdo direta e entidades da
Administracdo indireta, devendo- se observar as regras fixadas na
legislagdo geral e especifica conforme o caso.

§2° 0 Orgao Gestor do SEI é responsavel por:

I. Regulamentar os procedimentos a serem observados no ambito do
processo eletronico;

II. Gerenciar o sistema de permissoes;

III. Cadastrar e gerenciar usuarios;

IV. Estabelecer e gerenciar os perfis de acesso;

V. Propor melhorias no sistema;

VI. Promover a capacitacdo de servidores;

VII. Prestar atendimento aos pontos focais quanto a utilizagdo do sistema
SEI;

VIII. Gerir, acompanhar, fiscalizar e avaliar a execugdo do objeto do
Acordo de Cooperagdo Técnica firmado entre o Municipio e o Tribunal
Regional Federal da 42 regido — TRF4;
IX. Ser o interlocutor do Municipio junto ao TRF4 em relagdo ao Acordo
de Cooperagdo Técnica firmado; e
X. Outras atividades afins a sua competéncia regimental.
§ 3° 0 Orgdo Gestor do SEI ndo atendera diretamente a servidores com
duvidas do sistema, sendo os representantes designados das unidades
como Ponto Focal os interlocutores para estas agoes.
§ 4° Os casos omissos € excepcionais serdo resolvidos pelo Orgdo Gestor
do SEI.
Secdo II

Da Coordenagao de Tecnologia da Informagao

Art. 28 - O Comité Gestor do SEI é responsavel por:

I. Promover melhorias no sistema permitidas no Acordo de Cooperagao
Técnica com o TRF4;

II. Acompanhar a seguranga de acesso e de armazenamento digital dos
dados;

III. Acompanhar a preservacao e integridade dos dados armazenados
eletronicamente;

IV. Solucionar problemas técnicos de suporte e disponibilizacdo;

V. Desenvolver solugdes de integracdo do SEI com os sistemas legados;
VI. Disponibilizar ferramentas tecnoldgicas acessorias;

VII. Promover a atualizagdo sistémica quando necessario;

VIII. Outras atividades afins a sua competéncia regimental.

Secao III
Do Ponto Focal Setorial

Art. 29 - Competird aos representantes dos 6rgdos e entidades usuarios
do SEI assegurar o cumprimento das normas relativas ao processo
eletronico e monitorar sua implantagdo.

§1° Os drgdos e entidades usuarios do SEI designardo no minimo dois
representantes como Ponto Focal Setorial, aos quais caberdo:

I. Orientar usuarios do 6rgdo ou entidade quanto a utilizacdo do SEI;

II. Encaminhar ao Orgdo Gestor do SEI dividas ndo solucionadas
internamente;

III. Solicitar capacitacdo de usuarios ao Orgdo Gestor do SEI;

IV. Encaminhar solicitagdo de cadastro de usuarios, tipos de documentos
e tipos de processos ao Orgdo Gestor do SEI;

V. Informar perfis de acesso aos usuarios, de acordo com parametros do
Orgdo do SEI;

VI. Dirimir ddvidas dos usuarios de sua unidade quanto a utilizagdo do
sistema ou demandas intervenientes com relacao a este;

VII. Atuar como gestor do tipo de processo a que Ihe competem.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 30 - O processo eletronico dispensa a realizacdo de procedimentos
formais tipicos de processo em suporte fisico, tais como capeamento,
criacdo de volumes, inclusdo de termos, numeracdo de folhas, carimbos e
aposicao de etiquetas.

Prefeitura Municipal de Arraial do Cabo
Avenida da Liberdade sem niimero
Centro — Arraial do Cabo/R]
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Art. 31 - A implantagdo do SEI nos o6rgdos e entidades da Administragdo
direta e indireta sera de forma gradativa e escalonada, conforme plano de
implantagdo a ser definido pelo Orgdo Gestor do SEI em conjunto com as
demais entidades.

§10° A partir da implantagdo do SEI, todos os documentos administrativos
relativos aos tipos de processos escalonados para aquela fase, a exemplo
de memorandos, oficios, abertura de processos administrativos e
tramitagdo dos mesmos, dar-se-do exclusivamente por meio do sistema,
sendo vedada outra forma de tramite.

§2° Na ocorréncia de falha técnica que inviabilize o tramite eletronico, os
atos processuais poderdo ser praticados segundo as regras aplicaveis aos
processos em papel, desde que posteriormente os documentos-base
correspondentes sejam digitalizados e inseridos no SEI.

Art. 32 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.

Arraial do Cabo, 23 de julho de 2025.

MARCELO MAGNO FELIX DOS SANTOS
Prefeito Municipal

DECRETO N° 4.419 DE 23 DE JULHO DE 2025

Constitui o Grupo Técnico de Trabalho (GTT) com a finalidade de
propor a revisdo e atualizacao do Codigo de Obras do Municipio
de Arraial do Cabo.
O PREFEITO DO MUNICIiPIO DE ARRAIAL DO CABO, no uso de suas
atribuicOes legais conferidas pela Lei Organica Municipal,
CONSIDERANDO a necessidade de modernizagdo e adequagdo do
Cddigo de Obras a Lei Complementar n° 12, de 2021 (Plano Diretor), bem
como a Lei Municipal n® 2.483, de 2023, que dispde sobre o uso e
ocupacdo do solo;
CONSIDERANDO o principio constitucional da publicidade, previsto no
artigo 37, caput, da Constituicdo Federal de 1988, o qual estabelece que
todos os atos da Administragao Publica devem ser amplamente divulgados,
a fim de garantir a sua validade, transparéncia e eficacia;
CONSIDERANDO a importancia de um esforco colaborativo entre os
diversos 6rgdos municipais para garantir a melhor elaboracdo do Cddigo
de Obras,

DECRETA:

Art. 1° - Fica constituido o Grupo Técnico de Trabalho (GTT), com a
finalidade de assessorar na elaboracdo do Novo Cddigo de Obras do
Municipio de Arraial do Cabo.

Art. 29 - O Grupo Técnico de Trabalho (GTT), instituido por este Decreto,
terd a seguinte composicdo:

L. 5 (cinco) representantes da Secretaria Municipal de Obras
e Urbanismo;

II. 1 (um) representante da Secretaria Municipal de
Administracao;

I1I. Um representante da Procuradoria Geral do Municipio.

1v. 1 (um) representante da Secretaria Municipal de Meio
Ambiente;

V. 2 (dois) representantes de associagdes de moradores.

§1° - Os membros do Grupo Técnico de Trabalho serdo nomeados através
de Portaria do Chefe do Executivo Municipal.

§2° - Os membros do Grupo Técnico de Trabalho exercerdo suas
atividades sem onus adicional para o Municipio, sendo o seu efetivo
exercicio considerado relevante servigo prestado a comunidade.

Art. 32 - Compete ao Grupo Técnico de Trabalho:

I. Elaborar estudos, levantamentos e relatérios, bem como
promover debates e discussdes voltados a elaboragdo do
novo Cadigo Municipal de Obras;

II. Sugerir normas técnicas atualizadas sobre seguranca
estrutural, prevengdo de incéndios, acessibilidade
universal, sustentabilidade e eficiéncia energética;

III. Identificar desafios e riscos, propondo solugbes a serem
contempladas no novo Codigo;

1v. Exercer outras atribuigdes correlatadas que lhe forem
expressamente conferidas pelo Prefeito Municipal.

V. Promover consultas publicas para envolver a

sociedade civil, entidades de classe e setor privado.

§ 1°0 Grupo podera convidar orgaos federais, estaduais ou
instituicdes de pesquisa para contribuicGes técnicas.
Art. 4° - As reuniGes do Grupo Técnico de Trabalho ocorrerdo conforme
as necessidades e conveniéncia de seus membros, em locais e horarios
definidos internamente, observando-se o cronograma e o0s objetivos
estabelecidos.
Art. 592 - O Grupo de Trabalho terd o prazo de 120 (cento e vinte) dias
para a conclusdo de seus trabalhos.
Art. 6° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Arraial do Cabo, 23 de julho de 2025.
MARCELO MAGNO FELIX DOS SANTOS
Prefeito Municipal

DECRETO N° 4.420 DE 23 DE JULHO DE 2025

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ARRAIAL DO CABO, Estado do Rio
de Janeiro, no uso das atribuicdes que Ihe confere a legislacao em vigor,

e

Considerando o falecimento do senhor Carlicio de Azevedo
Conceicao Filho;

Considerando o exemplo de homem publico, de pai de familia e de
cidadao;

Considerando o sentimento de solidariedade, dor e saudade que emerge
pela perda de um respeitavel cidaddo;

Considerando, ainda, que é de dever do Poder Publico render justas
homenagens aqueles que com o seu trabalho, seu exemplo e sua
dedicacdo contribuiram para o bem-estar da coletividade,

Prefeitura Municipal de Arraial do Cabo
Avenida da Liberdade sem niimero
Centro — Arraial do Cabo/R]
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DECRETA:

Artigo 1° - Luto oficial de 03 (trés) dias pelo falecimento do senhor
Carlucio de Azevedo Conceigdo Filho.

Artigo 29 - Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagdo.

Arraial do Cabo, 23 de julho de 2025.

Marcelo Magno Félix dos Santos

Prefeito Municipal

DIVERSOS

EDITAL - EXTRATOS DE DESISTENTES/AUSENTES/ELIMINADOS DOS CARGOS DE PSICOLOGO

A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO, no uso de suas atribuicdes legais, por meio deste Edital, em atendimento ao disposto no Edital
005-2024 nos termos do item 7 do Processo Seletivo Simplificado.

Disponibiliza nos quadros abaixo, os Extratos dos candidatos com base na convocacdo realizada pela Secretaria Municipal de Administragdo c/c Secretaria
Municipal de Desenvolvimento Social Trabalho, Renda e Direitos Humanos.

ARRAIAL DO CABO, 23 DE JULHO DE 2025.

Carolina Fraser Lima de Oliveira

Prefeitura Municipal de Arraial do Cabo
Avenida da Liberdade sem niimero
Centro — Arraial do Cabo/R]
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Secretaria Municipal de Administracdao

Matricula 66.223

PROCESSO SELETIVO 005/2024
EXTRATO DE DESISTENTE/AUSENTE/ELIMINADO/ 10°CONVOCACAO
PSICOLOGO (A)
COLOCACAO | N° DE INSCRICAO NOME SITUACAO
40° 202412160484 |ALEXSANDRA PEREIRA DOS SANTOS AUSENTE
43° 202412180627 |OTTAVIO BENTO BORGES DE SOUZA AUSENTE
44° 202412160011 LAURA ANDRADE DA SILVA AUSENTE
45° 202412140030 |MARCELO JERONIMO DA SILVA AUSENTE
46° 202412160387 |ALESSANDRA FLORA VAZ DA SILVA CARDOSO AUSENTE
48° 202412170176  |LAIS TONASSE DE CARVALHO ALMEDA DESISTENTE
49° 202412140202 |JACKELINE ANDRADE DESISTENTE

Prefeitura Municipal de Arraial do Caho
Secretaria Municipal de Administracdo
Avenida da Liberdade s/ - Praia dos Anjos - Arraial do Cabo /R - 23333-377

PROCESS0 SELETIVO SIMPLIFICADO PMAC 005/2024
CLASSIFICACAO FINAL - POR CARGO

ANEXO |

PSICOLOGO(A) - AMPLA CONCORRENCIA E N.I

Colocagao | N°Inscrigao Nome

50° 202412160165 PATRICIA ALMEIDA MARIANO

51° 202412140083 MYLLENA MACEDO DE MATTOS

52° 202412170094 EDNA MARIA DE OLIVEIRA SILVA

53° 202412130093 YGOR FABRICIO SERENO

54° 202412170108 SIMONE DE SOUZA PEREIRA COSTA

TERMO DE CONVENIO N° 01/2025 DO MUNICiPIO DE ARRAIAL DO CABO
Partes: O MUNICIPIO DE ARRAIAL DO CABO e a FIPAC — FUNDACRO INSTITUTO DE PESCA DE ARRAIAL DO CABO.
Processo Admirativo PMAC: 3121/2025-CESSAO DE SERVIDOR — JOAO BATISTA MARTINS
OBJETO: O presente Termo tem por objetivo formalizar a CESSAO de servidores estaveis ocupacionais de cargo efetivo, entre CEDENTE
e 0 CESSIONARIO, para exercer suas atividades laborais em conformidade com o disposto no uso das atribuicdes que Ihe confere o art.
117 da Lei Organica Municipal, combinado com o art. 26, inciso II, da Lei Municipal 768 de 07/12/92 (Estatuto dos Servidores Publicos).

TERMO DE CONVENIO N° 02/2025 DO MUNICiPIO DE ARRAIAL DO CABO
Partes: O MUNICIPIO DE ARRAIAL DO CABO e a FIPAC — FUNDAGAO INSTITUTO DE PESCA DE ARRAIAL DO CABO.
Processo Admirativo PMAC: 3102/2025-CESSAO DE SERVIDOR — PAULO JOSE AZEVEDO SILVA
OBJETO: O presente Termo tem por objetivo formalizar a CESSAO de servidores estaveis ocupacionais de cargo efetivo, entre CEDENTE
e 0 CESSIONARIO, para exercer suas atividades laborais em conformidade com o disposto no uso das atribuicdes que Ihe confere o art.
117 da Lei Organica Municipal, combinado com o art. 26, inciso II, da Lei Municipal 768 de 07/12/92 (Estatuto dos Servidores Publicos).

TERMO DE CONVENIO N° 03/2025 DO MUNICIPIO DE ARRAIAL DO CABO
Partes: O MUNICIPIO DE ARRAIAL DO CABO e a CAMARA MUNICIPAL DE ARRAIAL DO CABO.

Prefeitura Municipal de Arraial do Cabo
Avenida da Liberdade sem niimero
Centro — Arraial do Cabo/R]
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Processo Admirativo PMAC: 3569/2021-CESSAO DE SERVIDOR — MARCIO LUIS DA SILVA DAMANIELLI

OBJETO: O presente Termo tem por objetivo formalizar a CESSAO de servidores estaveis ocupacionais de cargo efetivo, entre CEDENTE
e 0 CESSIONARIO, para exercer suas atividades laborais em conformidade com o disposto no uso das atribuicdes que lhe confere o art.
117 da Lei Organica Municipal, combinado com o art. 26, inciso II, da Lei Municipal 768 de 07/12/92 (Estatuto dos Servidores Publicos).

TERMO DE CONVENIO N° 07/2025 DO MUNICiPIO DE ARRAIAL DO CABO
Partes: O MUNICIPIO DE ARRAIAL DO CABO e o MUNICIPIO DE QUISSAMR
Processo Admirativo PMAC: 393/2021-CESSAO DE SERVIDOR — GABRIELA LLOBERA FERRIOL
OBJETO: O presente Termo tem por objetivo formalizar a CESSAO de servidores estaveis ocupacionais de cargo efetivo, entre CEDENTE
e 0 CESSIONARIO, para exercer suas atividades laborais em conformidade com o disposto no uso das atribuicdes que lhe confere o art.
117 da Lei Organica Municipal, combinado com o art. 26, inciso II, da Lei Municipal 768 de 07/12/92 (Estatuto dos Servidores Publicos).

TERMO DE CONVENIO N° 08/2025 DO MUNICiPIO DE ARRAIAL DO CABO
Partes: O MUNICIPIO DE ARRAIAL DO CABO e o MUNICIPIO DE QUISSAMR
Processo Admirativo PMAC: 1534/2025-CESSAO DE SERVIDOR — ANDRE LUIZ MANHAES RAMOS MARTINS
OBJETO: O presente Termo tem por objetivo formalizar a CESSAO de servidores estaveis ocupacionais de cargo efetivo, entre CEDENTE
e o CESSIONARIO, para exercer suas atividades laborais em conformidade com o disposto no uso das atribuicdes que lhe confere o art.
117 da Lei Organica Municipal, combinado com o art. 26, inciso II, da Lei Municipal 768 de 07/12/92 (Estatuto dos Servidores Publicos).

TERMO DE CONVENIO N° 011/2025 DO MUNICiPIO DE ARRAIAL DO CABO
Partes: O MUNICIPIO DE ARRAIAL DO CABO e o MUNICIPIO DE NITEROI
Processo Admirativo PMAC: 3953/2021-CESSAO DE SERVIDOR LUCIANO FARIAS DE AGUIAR
OBJETO: O presente Termo tem por objetivo formalizar a CESSAO de servidores estaveis ocupacionais de cargo efetivo, entre CEDENTE
e 0 CESSIONARIO, para exercer suas atividades laborais em conformidade com o disposto no uso das atribuicdes que lhe confere o art.
117 da Lei Organica Municipal, combinado com o art. 26, inciso II, da Lei Municipal 768 de 07/12/92 (Estatuto dos Servidores Publicos).

NOTIFICACAO Despacho: Encaminho os autos ao Setor de Protocolo, para ciéncia do

requerente.
Considerando o art. 7°, inciso IV do Decreto Municipal n°3.398/2021,

vimos pela presente, NOTIFICAR os requerentes dos processos
administrativos citados abaixo para cumprimento de exigéncias

necessarias para o andamento dos autos. Processo n°: 3666/2025

Os citados devem comparecer ao Setor de Protocolo e Arquivo, na rua  Requerente: Roberto Carlos Bezerra da Silva
Marechal Deodoro da Fonseca, Praia dos Anjos - Arraial do Cabo-RJ (nos
fundos da Prefeitura Municipal de Arraial do Cabo), no prazo de 30 dias a

contar desta publicagdo, sob pena de arquivamento, de acordo com 0 pespacho: Encaminho os autos ao Setor de Protocolo, para
paragrafo Unico do art. 82°, do Decreto Municipal n° 3.398/2021. esclarecimento do requerente.

Assunto: Baixa de débito

Processo n°3769/2025

Requerente: Iremar Fernandes de Mendonga Processo n®:3274/2025
Assunto: Baixa de débito Requerente: Restaurante Tio Dorp LTDA ME

Prefeitura Municipal de Arraial do Cabo
Avenida da Liberdade sem niimero
Centro — Arraial do Cabo/R]
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Assunto: comprovagado de pagamento

Despacho: Encaminho os autos ao Setor de Protocolo, para ciéncia do
requerente.

Processo n°: 4001/2025
Requerente: Josineide Farias Silva
Assunto: Revisdo de pagamento de taxa

Despacho: Encaminho os autos ao Setor de Protocolo, para ciéncia do
requerente.

Processo n°: 6065/2025
Requerente: Raphael Diogo dos Santos
Assunto: Langamento Predial

Despacho: Solicito seja apensado aos autos, conforme decreto
n°3.832/22, com as seguintes exigéncias: Certiddo do distribuidor
expedida pelo poder judiciario do Estado do Rio de Janeiro (2025) e
Fotos das seguintes areas: parte externa: fachada completa, lateral
esquerda e direita; parte interna: sala e banheiro.

Processo n°: 6546/2024
Requerente: Hugo de Assis Neves
Assunto: Prescricdo de débitos

Despacho: Encaminho os autos ao Setor de Protocolo, para ciéncia do
requerente.

Processo n°: 2858/2025
Requerente: Eliezer Ferreira Curvelo
Assunto: Cobranga indevida de IPTU

Despacho: Encaminho os autos ao Setor de Protocolo, para ciéncia do
requerente.

Arraial do Cabo, 23 de julho de 2025

Izabella Rocha Macedo Vieira
Chefe de Gabinete do Procurador Geral
Matricula 56.682

AVISO DE PREGAO ELETRONICO

Data de Abertura: 08/08/2025
Horario: 10:00h

Plataforma eletronica:
www.gov.br/compras/pt-br

PREGAO ELETRONICO N°

90.010/2025
Unidades SECRETARIA MUNICIPAL
Contratantes: DE TURISMO
Objeto

Contratacdo de empresa especializada para a
fabricagédo e instalagao de 07 (Sete) totens turisticos
com estrutura em ago e acabamento em ACM.

Valor estimado

R$ 262.712,50 (Duzentos e sessenta e dois mil, setecentos e
doze reaise cinquenta centavos).

Registro de Visita Modo de Critério de
Pregos? | Técnica/Vist disputa Julgamento
oria
N Sim Menor Valor Global
a Aberto
0
Itens Itens com | Exigénciade Partcipacao de

Prefeitura Municipal de Arraial do Cabo
Avenida da Liberdade sem niimero
Centro — Arraial do Cabo/R]
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Exclusivos Cota Amostra? Consércio
para Reservada
ME/EPP? |para ME/EPP?
N&o N&o N&o Nao

Intervalo minimo de diferenga entre lances
R$ 10,00 (Dez Reais)

Pregoeiro

Sr. Hélio Fernando Mozart Gimenez (portaria n®
510/2025, de 03 de fevereiro de 2025)

Fundamento Legal

Lei Federal n®14.133/21, Decreto Municipal n® 4121/24
e demais legislagdes pertinentes

e Analista — Area Administrativa;
e Analista — Area Contabil;
e  Analista — Area Processual;
e  Auxiliar de Administragdo Previdenciaria;
e  Engenheiro Elétrico;
e  Fiscal Sanitario — Médico Veterinario.
2.3. A realizagdo de processo seletivo publico especifico para o
preenchimento dos cargos:
e  Agente Comunitario de Saude;
e  Agente de Combate as Endemias;
2.4. Das justificativas
As alteragBes ora formalizadas sdo fundamentadas;
e No oficio n° 060/2025, expedido pela Controladoria Geral
Municipal;
. No oficio n°® 2711/2025/Semecctel, expedido pela Secretaria
Municipal de Educacdo;
e Nos oficios n° 169/2025/Salde e 246/2025/Saude, expedido
pela Secretaria Municipal de Salde;
e Na justificativa técnica expedida pelo Instituto de Previdéncia
Cabista.

Observacgoes Gerais:

1) O Edital e outros anexos estéo disponiveis para download
no Portal de Compras do Governo Federal e também no
Portal da Transparéncia, no enderego eletrénico da

Prefeitura  Municipal de Arraial do  Cabo/RJ:
http://www.arraial.rj.gov.br.
2) Os interessados ficam desde ja notificados da
necessidade de acessarem os sites www.arraial.rj.gov.br
e www.gov.br/compras/pt-br, para ciéncia das eventuais
alteragdes e esclarecimentos.
EXTRATOS
EXTRATO DO 3° TERMO DE APOSTILAMENTO AO CONTRATO N°:
096/2024

PROCESSO: 597/2024
CONTRATANTE: A PREFEITURA MUNICIPAL DE ARRAIAL DO CABO
CONTRATADA: INSTITUTO BRASILEIRO DE ADMINISTRACAQ
MUNICIPAL - IBAM
CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO
1.1- O presente Termo de Apostilamento tem como objeto a insercdo e
supressao de cargos ao Termo de Contrato n°® 096/2024.
CLAUSULA SEGUNDA — DA INCLUSAO E SUPRESSAO
2.1 — A alteragdo faz-se representada da seguinte forma:
2.2. A supressao do cargo:

e Auxiliar de Classe
2.2. Inclusdo dos seguintes cargos no concurso publico:

e  Agente de Administragdo Previdenciaria;

e  Agente de Defesa Civil;

Prefeitura Municipal de Arraial do Cabo
Avenida da Liberdade sem niimero
Centro — Arraial do Cabo/R]
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